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Общие требования по оформлению и комплектованию отчетных материалов топографо-геодезических работ с применением ПЭВМ. 

РТМ В–16–03

РТМ разработан в технологическом отделе Федерального Государственного Унитарного Верхневолжского аэрогеодезического предприятия (ФГУП ВАГП) Федеральной службы геодезии и картографии России.

В разработке принимали участие: геодезист ТО Лифарь Т.В., зам. начальника ТО Втюрин А.В. и ведущий геодезист ТО Побочина Л.М.

РТМ регламентирует использование элементов оформления при составлении материалов топографо-геодезического производства с использованием ПЭВМ. Элементы оформления касаются применяемых в документах текстов и шрифтов к ним, а также таблиц, каталогов, этикеток. РТМ содержит требования к оформлению отчетных материалов, правила составления абрисов, списки принятых сокращений типов знаков, полный перечень отчётных и передаваемых на хранение материалов топографо-геодезических работ, а также регламентирует количество материалов, их форму, особенности, лиц составляющих и принимающих материалы.

В настоящем РТМ используется ряд терминов, применяемых при работе с программным продуктом Microsoft Word (русифицированная версия). Стандарты на использование этих терминов на момент создания РТМ не разработаны, поэтому в РТМ эти термины излагаются так, как они описаны в руководстве пользователя данной программы.

Утвержден приказом руководителя ФГУП Верхневолжского аэрогеодезического предприятия от 12.03.2003г. № 24р, вводится в действие с 
 1апреля 2003 г.

Одновременно с вводом РТМ В-16-03 отменяются действие разработанных в 1999г ВАГП документов: РТМ-16-99 "Оформление отчетных материалов топографо-геодезических работ с применением ПЭВМ" и РТМ-17-99 "Правила передачи отчетных материалов обработки городских геодезических сетей".

РТМ составлен на основе действующих инструкций и нормативных документов и является обязательным для всех подразделений ВАГП.

( ФГУП ВАГП

Введение

Появление принципиально новых технических средств требует существенного пересмотра традиционных подходов к созданию отчётных материалов по топографическим работам, выполняемым подразделениями ФГУ Верхневолжского аэрогеодезического предприятия.

Необходимость отработки единообразия оформления отчетных материалов с использованием ПЭВМ обусловлена отсутствием каких-либо нормативных документов Роскартографии по этому направлению.

Накопленный опыт работ ВАГП по составлению отчётов и обработке результатов топографо-геодезических работ на ПЭВМ и созданные в 1999 г. в ОИЛ ВАГП шаблоны и заготовки "Otch_geo.dot" в программе Microsoft Word, привели к созданию настоящего РТМ, который облегчает и упрощает создание отчётной документации по топографо-геодезическим и картографическим работам и позволяет:

- повысить качество путём введения единообразия в оформлении материалов,

- сократить затраты времени на составление технических отчетов, тем самым увеличить производительность труда.

С вводом настоящего РТМ отменяется действие разработанных в 1999г. ВАГП документов:

- РТМ-16-99 "Оформление отчетных материалов топографо-геодезических работ с применением ПЭВМ"

- РТМ-17-99 "Правила передачи отчетных материалов обработки городских геодезических сетей".

С вводом настоящего РТМ отменяется составление следующих материалов:

	Наименование материала
	Срок хранения по

ГКИНП-17-003-87
	Причина, по которой отменяются материалы
	Примечание


	Акты сдачи на сохранность обследуемых пунктов
	1 год после очередного обследования.
	Не составлять, т.к. пункты ранее сдавались на сохранность и в связи с большими временными затратами на повторную сдачу сохранившихся пунктов.
	Отменяются только при обследовании, выполняемом в комплексе с топографическими работами при обновлении карт масштаба 1:10000 – 1:200000.

	Карточки обследования и восстановления геодезических пунктов. 
	1 год после очередного обследования.
	Данные "Карточек" сведены в "Список обследованных геодезических пунктов", не дублировать
	

	Абрисы нивелирных пунктов или топографические карты в масштабе 1:10000 - 1:25000
	1 год после очередного обследования.
	Не составлять, так как пункты наносятся на обновляемые карты.
	

	
	
	
	

	Ведомости превышений и высот пунктов нивелирования IV класса.
	постоянно
	Не составлять, т.к. "Каталог высот пунктов нивелирования" сдается в расширенной форме, включающей графы из "Ведомости превышений" (см. приложение 9)
	Отменяются для городских геодезических сетей


Общие положения

Настоящий руководящий технический материал разработан в развитие:

1. Инструкции по составлению технических отчётов о геодезических, астрономических, гравиметрических и топографических работах, М., Недра, 1971г., 

2. Руководства по математической обработке геодезических сетей и составлению каталогов координат и высот пунктов в городах и посёлках городского типа, М., ГУГК, изд. 1990г.

3. Инструкции по вычислению нивелировок, 1971 г

4. Временной инструкция по обследованию и восстановлению пунктов и знаков государственной геодезической и нивелирной сетей СССР, изд. 1970 г.

5. Обследование и восстановление пунктов и знаков государственной и нивелирной сетей СССР (РТМ 7-72-87), изд. 1987 г.

6. Обследование пунктов геодезических сетей на территории городов и других населенных пунктов (РТМ 7-89-83), изд. 1983 г.

7. Инструкции о порядке контроля и приемки топографо-геодезических и картографических работ, изд. 1979 г.

8. Правил закладки центров и реперов на пунктах геодезической и нивелирной сетей СССР, изд. 1993 г.

9. Альбома типов центров и реперов, ВТС, изд. 1965 г.

10. Дополнения к альбому типов центров и реперов, III раздел, ВТС, изд. 1978 г.

11. Разъяснений по определению номенклатуры типов центров. Письмо ГУГК № 1-695 от 20.06.1983.

12. Инструкции об охране геодезических знаков, изд. 1984 г.

13. Перечня топографо-геодезических, картографических, аэрофотосъемочных материалов и материалов космической съемки с указанием сроков их хранения 

14. Инструкции о порядке осуществления государственного геодезического надзора в Российской федерации (ГКИНП-17-002-93).

15. "Библиотеки типов центров" в векторном виде, составленной по "Альбому типов центров и реперов, ВТС, изд. 1965г., с Дополнениями , изд. 1978 г." и "Правилам закладки центров и реперов на пунктах геодезической и нивелирной сетей СССР", изд. 1993 г., ВАГП, 1998г.

16. Методики составления схем городских геодезических сетей с применением программы MapInfo, ВАГП, 1999г. 

и других нормативно-технических материалов, регламентирующих работы по созданию технических отчётов и отчётных материалов по топографо-геодезическим работам.

В настоящем РТМ регламентируются следующие направления:

· Список работ по созданию отчётных материалов при которых целесообразно использовать ПЭВМ.

· Общие требования к созданию отчетных материалов различных видов топографо-геодезических работ, создаваемых с применением ПЭВМ:

- Технических отчётов;

- Каталогов;

- Схем;

- Абрисов местоположения пунктов;

- Списков обследования геодезических пунктов.

· Требования по оформлению отчетных материалов различных видов топографо-геодезических работ, создаваемых с применением ПЭВМ.

· Перечни сдаваемых материалов по видам работ.

· Требования по архивации отчетных материалов различных видов топографо-геодезических работ, создаваемых с применением ПЭВМ.

· Методики создания отчётных материалов с применением ПЭВМ и шаблонов п/о Microsoft Word.

В приложении РТМ приведены образцы оформления отчётных материалов.

Для работы по составлению и оформлению технического отчёта и отчётных материалов на ПЭВМ необходимо иметь следующее оборудование и программное обеспечение:

Компьютер IBM совместимый с установленным программным обеспечением Windows и п/о Microsoft Word и Microsoft Excel, входящие в пакет Microsoft Office (русифицированные версии);

Выводящее печатное устройство (принтер) с форматом вывода печатных листов А4;

Файлы шаблонов (заготовок) с расширением *.dot для документов Microsoft Word, установленные на ПЭВМ.

Создание и обработка информации содержащей государственную тайну должны выполняться на сертифицированной от несанкционированного доступа рабочей станции.

1 Процессы топографо-геодезических работ, выполняющиеся с использованием ПЭВМ

1.1 Сбор исходных данных

При сборе и обработке исходных данных для выполнения топографо-геодезических работ следует использовать ПЭВМ и программные средства Microsoft Word или Microsoft Excel.

Выписки из каталогов следует выполнять не на бумажной основе, а на ПЭВМ, для дальнейшего использования при:

· заполнении формуляров;

· составлении списков, карточек обследования, с последующим внедрением их в техотчет;

· составлении актов сдачи на сохранность и утрату пунктов;

· создании банков геодезических данных;

· создании различных схем к формулярам, техотчетам, материалам обследования и т.п.

1.2 Обработка и уравнивание топографо-геодезических сетей

Обработка и уравнивание топографо-геодезических сетей полностью выполняется на ПЭВМ с использованием имеющихся специальных программных средств и инструкций по их применению.

Применение ПЭВМ для уравнивания плановых и высотных геодезических сетей  исключает рукописное составление информации и необходимость составления материалов предварительной обработки.

По окончанию уравнивания геодезических сетей сдается книга «Материалы уравнивания геодезических (или нивелирных) сетей», в которые помещают как исходную информацию так и результаты уравнивания с оценкой точности. 

Информация обязательно считывается с первоисточником и подтверждается подписями:

	Уравнивание выполнил:
	
	
	
	

	
	должность, ФИО
	
	подпись
	дата

	Информацию проверил (считали):
	
	
	
	

	
	должность, ФИО
	
	подпись
	дата


Перечень материалов сдаваемых после выполнения вычислительных работ по уравниванию геодезических сетей приведен в главе 4. 

Перечень материалов дополняется магнитным носителем, на котором содержится информация в цифровом виде на все материалы отчетного объекта.

1.3 Создание и оформление отчётных материалов по топографо-геодезическим работам

При создании и оформлении отчётных материалов по топографо – геодезическим работам следует наиболее полно использовать возможности вычислительной техники, программного обеспечения и шаблонов (заготовок) файлов, созданных для единообразного оформления документации.

Требования, руководства, правила и шаблоны, указанные в настоящем РТМ должны стандартизировать и упростить создание отчётных материалов при выполнении топографо – геодезических работ.

Создание отчётных материалов, перечень которых приведен в данном РТМ, без использования указанных в РТМ технологий, должно быть организационно и экономически подтверждено руководством экспедиции, согласовано с технологическим отделом и утверждено главным инженером предприятия.

Использование традиционной ручной технологии разрешается при создании небольших по объему схем и документов, регламентируемых действующими инструкциями.

Перечень отчётных материалов и документов, окончательно завершенных топографо-геодезических работ, подлежащих сдаче в предприятие, на города, пгт и поселки сельского типа, в том числе с применения спутниковых систем, приведен в главе 4.

Перечень отчётных материалов по топографическим работам масштаба 1:10000 – 1:200000 с обследованием, закладкой и нивелированием приведен в приложении 35.

2 Перечни материалов геодезических работ в городах, пгт, посёлках сельского типа.

2.1 Перечень материалов, передаваемых из полевого производства в камеральное.

Таблица 1

	№
	Наименование материала
	Вид переплета
	Количество экз.
	Примечание


	1
	2
	3
	4
	6

	Обследование

	1
	Акты сдачи геодезических пунктов для наблюдения за сохранностью 
	Жесткий картон
	2
	На лицевой стороне акта указывается количество сдаваемых на хранение пунктов.

В конце тетради помещается алфавитный указатель (№№ п/п, название или № пункта, класс или разряд, № листа).

	1
	Акты об утрате геодезических пунктов
	мягкий упрощенный
	1
	В поле инспектором ОТК должно быть проверено не менее 10% утраченных пунктов в разных местах.

	2
	Карточки обследования геодезических пунктов с оттисками марок центров
	мягкий упрощенный
	1
	Составляется по форме Т-48 см. РТМ 7-89-83.

По "Карточкам обследования геодезических пунктов" в камеральной бригаде вычерчиваются абрисы сохранившихся пунктов и заполняться списки обследования.

	3
	Схема обследования геодезических пунктов
	полевая
	1
	Схема в масштабе и действующих условных знаках

	4
	Объяснительная записка
	мягкий упрощенный
	1
	Полевая, составленная по программе "Инструкции по составлению технических отчетов" [1]

	Закладка пунктов

	1
	Акты сдачи геодезических пунктов для наблюдения за сохранностью вновь заложенных пунктов.
	Мягкий упрощенный.

Акт по форме прил.4 "Инструкции об охране геодезических пунктов", 1984 г.
	1
	2-й экз. "Актов" остается у принявшего на хранение

На лицевой стороне акта указывается количество сдаваемых на хранение пунктов.

В конце тетради помещается алфавитный указатель (№№ п/п, название или № пункта, класс или разряд, № листа)

	2
	Абрисы местоположения геодезических пунктов с оттисками марок центров
	Мягкий упрощенный.

На карточке 

формы Т-44
	1
	Абрисы местоположения пунктов триангуляции, спутниковых городских геодезических сетей, полигонометрии, нивелирования.

Правила составления абрисов см. в главе 8.

Предварительная нумерация листов слева сверху (при окончательной сдаче войдет в полосу переплета).

	3
	Схема закладки геодезических пунктов


	полевая
	1
	Схема в масштабе и действующих условных знаках

	4
	Рабочий проект "Закладки геодезических пунктов"
	Мягкий упрощенный
	1
	Рабочий проект, утвержденный руководством предприятия

	5
	Объяснительная записка
	Мягкий упрощенный
	1
	Полевая, составленная по программе "Инструкции по составлению технических отчетов" [1].

	
	
	
	
	

	Полигонометрия

	1
	Журналы угловых измерений
	В папке.

Опись на папке

и в каждом журнале.
	Единственный
	Журналы полигонометрии 4 класса проверяются по контрольной ведомости. В них помещаются схемы привязки стенных знаков. Все вычисления и исправления при камеральной проверке записываются красным цветом. К оборотной стороне обложки наклеивается корректурный лист

Введение поправок за центрировку и редукцию

Вывод средних значений углов или направлений.

	2
	Журналы линейных измерений
	В папке.

Опись на папке

и в каждом журнале.
	Единственный
	Обязательно необходимо выделить значение наклонной стороны, для дальнейшего ее редуцирования на ПЭВМ.

Все вычисления и исправления при камеральной проверке записываются красным цветом. К оборотной стороне обложки наклеивается корректурный лист

	3
	Материалы исследований инструментов 
	Мягкий упрощенный.
	Единственный
	

	4
	Материалы предварительной обработки (апробирования) полигонометрии:

Вычисление угловых и линейных невязок ходов и полигонов
	Мягкий упрощенный.
	Единственный
	Полевой

	5
	Рабочий проект со «Схемой полигонометрии»
	Мягкий упрощенный
	1
	Обязательно со схемой, утвержденной руководством предприятия

	6
	Схема полигонометрии.
	Полевая
	1
	В масштабе и принятых условных знаках с выделением совмещенных и исходных пунктов.

	7
	Объяснительная записка
	Мягкий упрощенный
	1
	Полевая, составленная по программе "Инструкции по составлению технических отчетов" [1]

	
	
	
	
	

	Нивелирование

	1
	Журналы нивелирования
	В папке.

Опись на папке

и в каждом журнале.
	Единственный
	Все вычисления и исправления при камеральной проверке записываются красным цветом. К оборотной стороне обложки наклеивается корректурный лист

	2
	Материалы исследований инструментов 
	Мягкий упрощенный
	Единственный
	

	3
	Материалы предварительного уравнивания:

Вычисление невязок ходов и полигонов;

Список занивелированных пунктов
	Полевые
	Единственный
	

	4
	Схема нивелирования
	Полевая
	1
	В масштабе и принятых условных знаках с выделением совмещенных и исходных пунктов.

	5
	Рабочий проект со «Схемой нивелирования»
	Мягкий упрощенный
	1
	Обязательно со схемой, утвержденной руководством предприятия

	6
	Объяснительная записка
	Мягкий упрощенный.
	1
	Полевая, составленная по программе "Инструкции по составлению технических отчетов" [1].

	
	
	
	
	

	Спутниковые городские геодезические сети

	1
	Карточки спутниковых измерений на пункте
	Мягкий упрощенный.
	1
	Образец карточки см. в приложении 32

	2
	Схема наблюдений в электронном и бумажном виде.
	
	1
	Полевая

	3
	Дискеты с "сырыми" полевыми наблюдениями
	Магнитный носитель
	1
	"Резервная" копия и основной материал наблюдений без архивного файла

	4
	Электронная версия проекта расчета сети
	Магнитный носитель
	1
	

	5
	Ведомость разрешения неоднозначности (апробирование) - log-файл
	Дискета с описью
	1
	Основные позиции, сокращенные, (неразвернутые)

	6
	Список пунктов, на которых выполнены спутниковые наблюдения
	Мягкий упрощенный.
	1
	Составляется по алфавиту (для каркасных сетей) или по ходам (для построений, заменяющих традиционные ходы полигонометрии)

	7
	Рабочий проект 
	Мягкий упрощенный
	1
	Обязательно со схемой, утвержденной руководством предприятия

	8
	Объяснительная записка
	Полевая
	1
	Полевая, составленная по программе "Инструкции по составлению технических отчетов" [1].


2.2 Перечень материалов, передаваемых из камерального производства для составления технического отчета

Таблица 2

	№
	Наименование материала
	Вид переплета
	Количество экз.
	Примечание


	1
	2
	3
	4
	5

	Материалы обследования и закладки

	1
	Акты сдачи геодезических пунктов для наблюдения за сохранностью 
	Жесткий картонный


	2 экз.
	Могут быть объединены в одну книгу вновь заложенные пункты и сохранившиеся по результатам обследования.

На лицевой стороне акта указывается количество сдаваемых на хранение пунктов.

В конце тетради помещается алфавитный указатель (№№ п/п, название или № пункта, класс или разряд, № листа).

	2
	Акты об утрате геодезических пунктов
	Мягкий упрощенный
	1 экз.
	В поле инспектором ОТК должно быть проверено не менее 10% утраченных знаков в разных местах.

	3
	Абрисы местоположения геодезических пунктов (в том числе ранее заложенных и сохраненных) с приложенными оттисками центров *
	Жесткий в коленкоре
	3 экз.

(1 экз. (полевой) с оттисками марок)
	Могут быть объединены в одну книгу абрисы обследованных и вновь заложенных пунктов.

Абрисы местоположения обследованных сохранившихся пунктов вычерчиваются по "Карточкам обследования геодезических пунктов".

Номенклатура центра определяется камеральной группой в полном соответствии с [9], [10], [11].

Правила составления абрисов см. в главе 8.

	4
	Карточки обследования геодезических пунктов 
	Жесткий в коленкоре
	1 экз.
	Полевой экз.

	5
	Схема обследования геодезических пунктов
	Полевая
	1 экз.
	Полевая схема в масштабе и действующих условных знаках передается только для составления технического отчета.

	6
	Схема закладки геодезических пунктов
	Полевая
	1 экз.
	Полевая схема в масштабе и действующих условных знаках передается только для составления технического отчета.

	7
	Объяснительная записка
	Мягкий упрощенный
	1 экз.
	Полевая, составленная по программе "Инструкции по составлению технических отчетов" [1].

	
	
	
	
	

	Полигонометрия

	1
	Журналы угловых измерений
	В папках.

Опись на папке

и в каждом журнале.
	Единственный
	Журналы полигонометрии 4 класса проверяются по контрольной ведомости. В журналах помещаются схемы привязки стенных знаков. Вывод средних значений углов или направлений. Вводятся поправки за центрировку и редукцию. Все вычисления и исправления при камеральной проверке записываются красным цветом. К оборотной стороне обложки наклеивается корректурный лист.

	2
	Журналы линейных измерений
	В папке.

Опись на папке

и в каждом журнале.
	Единственный
	Обязательно выделить значение наклонной стороны, для дальнейшего её редуцирования на ЭВМ. Вводятся поправки за центрировку и редукцию. Все вычисления и исправления при камеральной проверке записываются красным цветом. К оборотной стороне обложки наклеивается корректурный лист

	3
	Материалы исследований инструментов 
	Мягкий упрощенный
	Единственный
	Материалы исследование теодолитов, нивелиров, мерных приборов

	4
	Материалы уравнивания полигонометрии
(Система координат местная и государственная.)
	Жесткий в коленкоре
	1 книга в МСК и

1 книга в государственной системе координат (СК-95 или СК-42)
	При уравнивании по программе Topograd общий файл для линейно-угловых сетей с расширением *.ang, для полигонометрии с расширением *.rau.

	4.1
	Материалы редуцирования измеренных линий на плоскость 
	
	
	(Счет ПЭВМ с распечаткой исходной информации).

При редуцировании по программе GEOS_NN файлы с расширениями *.xyh и *.nns

	4.2
	Материалы уравнивания полигонометрии по программе 

            ...  версия      .  

а) общее описание сети,

б) описание исходных данных 

в) описание ходов,

г) характеристика метода и точности уравнивания,

д) ведомость уравнивания координат

е) техническая характеристика ходов
	
	
	При уравнивании по программе Topograd файлы:

*.а01, *.а02, *.а03, *.а06, *.а07, *.а08 - для полигонометрии, общий *.rau.

	4.3
	Материалы вычисления координат стенных пунктов полигонометрии по программе             ...  версия      .
	
	
	

	
	а) общее описание сети,

б) описание исходных и определяемых пунктов 

в) описание станций наблюдений,

г) измеренные и уравненные направления и стороны

д) Каталог координат пунктов и оценка точности.
	
	
	При уравнивании по программе Topograd для стенных пунктов полигонометрии распечатки файлов с расширениями

*.а01, *.а02, *.а03, *.а08.

	4.4
	Материалы переуравнивания ходов ранее исполненных работ, все пункты которые не найдены (или утрачены), не включенных в совместное уравнивание.
	
	
	

	4.5
	Сравнение расхождения координат совмещенных пунктов и пунктов совместного уравнивания в государственной и местной системах координат.
	
	
	

	4.6
	Вычисление "ключа" перевода координат с контролем
	
	
	

	5
	Каталог координат и высот пунктов полигонометрии.

Система координат местная.

(Схема полигонометрии с планировкой города).
	Жесткий в коленкоре с карманом
	3
	На небольшие участки каталоги в МСК могут быть совмещены с техотчетами.

Относительные ошибки ходов, состоящих из одной или двух сторон, не вычисляются и не помещаются в материалах. Они принимаются ОТК по величинам поправок в стороны.

	6
	Каталог координат и высот пунктов полигонометрии 4 класса.

Система координат государственная.
	Жесткий в коленкоре с карманом
	3
	

	7
	Схема полигонометрии.
	
	1
	В масштабе и принятых условных знаках с выделением совмещенных и исходных пунктов.

	8
	Объяснительная записка
	Полевая
	1
	Полевая, составленная по программе "Инструкции по составлению технических отчетов" [1].

	9
	Отчетные материалы на магнитном носителе
	Магнитный носитель 

с описью
	1
	Материалы пунктов 4-8 настоящего раздела перечня

	

	Спутниковые городские геодезические сети

	1
	Дискеты с "сырыми" полевыми наблюдениями
	Магнитный носитель 

с описью
	1
	

	2
	Ведомость разрешения неоднозначности (апробирование) - log-файл
	Магнитный носитель 

с описью
	1
	Основные позиции, сокращенные, (неразвернутые)

	3
	Карточки спутниковых измерений на пункте СГГС
	Мягкий упрощенный.


	1
	Приводятся сведения о названии в русской и английской транскрипции, времени наблюдения, высоте антенны и штатива, № прибора и сенсора, дополнительная информация о ходе измерений, зарисовка постановки антенны

Образец карточки см. Приложение 32

	4
	Список пунктов, на которых выполнены спутниковые наблюдения
	Мягкий упрощенный.
	1
	Составляется по алфавиту (для каркасных сетей) или по ходам (для построений, заменяющих традиционные ходы полигонометрии)

	6
	Схема наблюдений в электронном и бумажном виде.
	Полевая
	1
	

	7
	Материалы уравнивания городских геодезических сетей.

(Системы координат геоцентрическая и государственная; Система координат местная)
	Жесткий без коленкора
	1 книга в МСК и

1 книга в государственной системе координат (СК-95 или СК-42) и геоцентрической системе координат
	Информация обязательно считывается с первоисточником с росписью:

Уравнивание выполнил

Информацию проверил (считали)

	7.1
	Материалы уравнивания спутниковой городской геодезической сети в геоцентрической системе координат 
	
	
	"log-файл" и полный файл.

	7.1.1
	Характеристика точности определения длин линий

/Table with Cartesian residuals/.
	
	
	

	7.1.2
	Поправки за уравнивание в длину линии

/Internal reliability (cartesian)/.
	
	
	

	7.1.3
	Уравненные координаты с характеристикой точности определения.

/Adjusted Cartesian coordinates/.
	
	
	

	7.2
	Материалы определения координат геодезического обоснования в городах и населенных пунктах с применением GPS технологии методом построения одноранговой сети взамен полигонометрии 1 разряда - 4 класса
	
	
	При выполнении работ по" Методике определения координат геодезического обоснования в городах и населенных пунктах с применением GPS технологии методом построения одноранговой сети взамен полигонометрии 1 разряда-4 класса, ВАГП, 1997г."

	7.2.1
	Параметры трансформирования координат из системы координат геоцентрической в систему государственную (блоки №№)
	
	
	

	7.2.2
	Расхождения координат, полученных трансформированием в различных блоках 
	
	
	

	7.3
	Материалы уравнивания спутниковой городской геодезической сети программе     . версия    .   
(Система координат государственная и Система координат местная):
	
	
	(При уравнивании по программе Topograd для линейно-угловых сетей общий файл с расширением *.ang)

	7.3.1
	Общее описание сети.

Описание исходных пунктов.

Описание определяемых пунктов
	
	
	распечатки файлов с расширениями *.а01, а02, а03, а06

	7.3.2
	Измеренные и уравненные направления и стороны.
	
	
	распечатки файла с расширением *.а08 (с поправками из уравнивания)

	7.3.3
	Каталог координат пунктов и оценка точности.
	
	
	распечатки файла с расширением *.а09

	7.4
	Сравнение расхождения координат совмещенных пунктов в ГСК и МСК.
	
	
	

	7.5
	Вычисление "ключа" перевода координат с контролем
	
	
	

	8
	Каталог координат и высот пунктов геодезической сети 

Система координат местная.

(Схема с планировкой города).
	Жесткий в коленкоре с карманом
	3
	На небольшие участки каталоги в МСК могут быть совмещены с техотчетами.

Относительные ошибки ходов, состоящих из одной или двух сторон, не вычисляются и не помещаются в материалах. Они принимаются ОТК по величинам поправок в стороны.

	9
	Каталог координат и высот пунктов геодезической сети

Государственная система координат (СК-95 или СК-42). 
	Жесткий в коленкоре с карманом
	3
	

	10
	Объяснительная записка 
	Упрощенный
	1
	

	11
	Отчетные материалы на магнитном носителе
	Магнитный носитель 

с описью
	
	Материалы пунктов 1-10 настоящего раздела перечня

	
	
	
	
	

	Нивелирование

	1
	Журналы нивелирования
	В папке.

Опись на папке

и в каждом журнале.
	Единственный
	Все вычисления и исправления при камеральной проверке записываются красным цветом. К оборотной стороне обложки наклеивается корректурный лист

	2
	Материалы исследований инструментов 
	Жесткий без коленкора
	Единственный
	

	3
	Схема нивелирования
	
	1
	В масштабе и принятых условных знаках с выделением совмещенных и исходных пунктов.

	4
	Объяснительная записка
	Упрощенный
	1
	Полевая, составленная по программе "Инструкции по составлению технических отчетов" [1].

	5
	Материалы уравнивания нивелирования:

а) общее описание сети;

б) описание исходных пунктов; 

в) описание ходов;

г) ведомость превышений и высот пунктов;

д) характеристика метода и точности уравнивания сети;

е) техническая характеристика ходов

д) сравнение высот совмещенных пунктов.
	Жесткий в коленкоре с карманом
	2
	Информация обязательно считывается с первоисточником с подписью:

Уравнивание выполнил

Информацию проверил (считали)

При уравнивании по программе Topograd файлы с расширениями

*.а01, *.а02, *.а03, *.а06, *.а07, *.а08

для нивелирования общий файл с расширением *.ura

Пункт 5.г) - с описанием местоположения пунктов

Ведомость превышений и материалы предварительной обработки нивелирования, 1 экз., (печатный) сдается как копия каталога с пояснением и схемами как запасной вариант каталога.

	6
	Каталог высот пунктов нивелирования . .класса. 

(В экз .1, 2 схема с разграфкой в ГСК, в экз 3, 4 - МСК)
	Жесткий в коленкоре с карманом
	4
	В ЦКГФ каталог высот сдается, если в городе принята Балтийская система высот 1977г. Схемы для ПГТ в ГСК не выполняются.

	7
	Отчетные материалы на магнитном носителе
	Магнитный носитель с описью (инфо)
	1
	Материалы пунктов 3-6 настоящего раздела перечня


Перечень материалов окончательно завершенных работ на города, поселки городского и сельского типа

Таблица 3

	№№
	Наименование материала
	Количество
	Вид 
	Вид хранения
	на пгт и города, где:
	Примечание

	п/п
	
	экз.
	переплета
	материала
	нет полиг. 4 кл.
	площадь менее 10 км2
	


1

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Города

	1
	Акты сдачи геодезических пунктов для наблюдения за сохранностью (обследованных, восстановленных и вновь заложенных пунктов) 
	2
	Жесткий картонный
	Печатный или рукописный
	2 экз.
	2 экз.
	Могут быть объединены в одну книгу вновь заложенные пункты и сохранившиеся по результатам обследования.

На лицевой стороне акта указывается количество сдаваемых на хранение пунктов.

	2
	Акты об утрате геодезических пунктов
	1
	Мягкий упрощенный
	Печатный или рукописный
	
	
	В поле инспектором ОТК должно быть проверено не менее 10% утраченных знаков в разных местах.

	3
	Абрисы местоположения геодезических пунктов (в том числе ранее заложенных и сохранившихся) с приложенными оттисками центров *
	3
	Жесткий в коленкоре
	Печатный или рукописный
	3 экз.

(1 экз (полевой) с оттисками марок)
	3 экз.

(1 экз (полевой) с оттисками марок)
	Могут быть объединены в одну книгу абрисы обследованных и вновь заложенных пунктов.

Абрисы местоположения обследованных сохранившихся пунктов вычерчиваются по "Карточкам обследования геодезических пунктов".

Номенклатура центра определяется камеральной группой в полном соответствии с [9], [10], [11].

Правила составления абрисов см. в главе 8

	4
	Материалы исследования инструментов
	1
	Жесткий без коленкора
	Рукописный
	Единственный
	Единственный
	Материалы исследования теодолитов, нивелиров, мерных приборов

	5
	Журналы угловых и линейных измерений, и нивелирования
	-
	В папках.

Опись на папке

и в каждом журнале.
	-
	
	
	Журналы полигонометрии 4 класса проверяются по контрольной ведомости. В журналах помещаются схемы привязки стенных знаков. Все вычисления и исправления при камеральной проверке записываются красным цветом. К оборотной стороне обложки наклеивается корректурный лист.

	6
	Технический отчет о геодезических работах.

Система координат местная Система высот Балтийская 1977г.
	4
	Жесткий в коленкоре с карманом
	Бумажный и файлы с описанием структуры данных на оптическом носителе
	3 экз.
	3 экз.
	Технические отчеты для ПГТ о выполненных геодезических и топографических работах могут быть (но не обязательно) совмещены в одном документе "Технический отчет о топографо-геодезических работах".

	6.1
	Таблицы измеренных горизонтальных направлений и длин линий, приведенных к центрам знаков (на новые работы)
	
	
	
	6.1 и 6.2 во всех экз.
	6.1 и 6.2 во всех экз.
	В случае, когда в таблице приводятся все измеренные значения, участвующие в совместном уравнивании, необходимо выделить измерения на новом объекте и старые.

Например: Длины линий, полученные из спутниковых наблюдений на новом объекте подчеркнуть; углы и линии ранее исполненной полигонометрии показать со звездочкой (*). 

	6.2
	Списки обследованных и восстановленных пунктов (сохранившихся) (предпроектное обследование и восстановление при проложении полигонометрии)
	
	
	
	
	
	При небольшом объеме пунктов списки утраченных и ненайденных можно объединить со списком обследованных пунктов.

	6.2а
	Списки утраченных пунктов 
	
	
	
	
	
	

	6.2б
	Списки ненайденных пунктов
	
	
	
	
	
	

	6.3
	Справка о местной системе координат 
	
	
	
	6.3 в экз.№1, 3
	
	

	6.4
	Схемы:

а) спутниковой городской геодезической сети;

б) полигонометрии с планировкой города;

в) нивелирования;

г) обследования и восстановления нивелирных реперов;

д) обследования и восстановления геодезических пунктов
	
	
	
	6.4.г) и д) объединить
	
	Схемы 6.4.г) и 6.4.д)  для малых городов могут быть объединены в одну схему или схемы 6.4.б) и 6.4.д) могут быть объединены в одну схему, а схемы 6.4.в) и 6.4.г - в другую схему.

	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Материалы уравнивания городских геодезических сетей.

(Системы координат геоцентрическая и ГСК. Система координат местная)
	1 книга в МСК;

1 книга в геоцентрической и ГСК (СК-95 или СК-42)
	Жесткий без коленкора
	Бумажный и файлы с описанием структуры данных на оптическом носителе
	2 книги
	2 руки

секретно и ДСП


	Информация обязательно считывается с первоисточником с росписью:

Уравнивание выполнил

Информацию проверил (считали)

	7.1
	Материалы уравнивания спутниковой городской геодезической сети в геоцентрической системе координат
	
	
	
	
	
	"log-файл" и полный файл.



	7.1.1
	Характеристика точности определения длин линий

/Table with Cartesian residuals/.
	
	
	
	
	
	

	7.1.2
	Поправки за уравнивание в длину линии
/Internal reliability (cartesian)/.
	
	
	
	
	
	

	7.1.3
	Уравненные координаты с характеристикой точности определения.

/Adjusted Cartesian coordinates/.
	
	
	
	
	
	

	7.2
	Материалы определения координат геодезического обоснования в городах и населенных пунктах с применением GPS технологии методом построения одноранговой сети взамен полигонометрии 1 разряда - 4 класса
	
	
	
	
	
	При выполнении работ по" Методике определения координат геодезического обоснования в городах и населенных пунктах с применением GPS технологии методом построения одноранговой сети взамен полигонометрии 1 разряда-4 класса, ВАГП, 1997г."

	7.2.1
	Параметры трансформирования координат из геоцентрической системы координат в ГСК. (блоки №№)
	
	
	
	
	
	

	7.2.2
	Расхождения координат, полученных трансформированием в различных блоках 
	
	
	
	
	
	

	7.3
	Вычисление длин линий спутниковой городской геодезической сети по координатам геоцентрической системы координат
	
	
	
	
	
	

	7.3.1
	Материалы редуцирования линий спутниковой городской геодезической сети на плоскость

(ГСК и Система координат местная)
	
	
	
	
	
	Счет ПЭВМ с распечаткой исходной информации

(файлы с расширением *.nns и *.xyh при уравнивании по программе GEOS_NN)

	7.4
	Материалы уравнивания спутниковой городской геодезической сети по программе.      версия       .

(ГСК и Система координат местная):
	
	
	
	
	
	(При уравнивании по программе Topograd для линейно-угловых сетей общий файл с расширением *.ang)

	7.4.1
	Общее описание сети.

Описание исходных пунктов.

Описание определяемых пунктов
	
	
	
	
	
	распечатки файлов с расширениями *.а01, а02, а03.

	7.4.2
	Измеренные и уравненные направления и стороны.
	
	
	
	
	
	распечатки файла с расширением *.а07 (с поправками из уравнивания)

	7.4.3
	Каталог координат пунктов и оценка точности.
	
	
	
	
	
	распечатки файла с расширением *.а08

	7.5
	Материалы уравнивания полигонометрии по программе

         версия     . 
(Система координат местная и ГСК)
	1 книга в МСК;

1 книга в ГСК (СК-95 или СК-42)
	Жесткий без коленкора
	Бумажный и файлы с описанием структуры данных на оптическом носителе
	2 книги
	2 книги


	При уравнивании по программе Topograd общий файл для линейно-угловых сетей с расширением *.ang, для полигонометрии с расширением *.rau

Обязательно должен быть произведен контроль высот (по контрольной ведомости или по схеме), помещенных в информацию (см. стр. 88 [1])

	7.5.1
	Материалы редуцирования измеренных линий на плоскость (Система координат местная и ГСК):
	
	
	
	
	
	(счет ПЭВМ с распечаткой исходной информации).

При редуцировании по программе GEOS_NN файлы с расширениями *.xyh и *.nns

	7.5.2
	Материалы уравнивания полигонометрии по программе   .     . версия    .   
а) общее описание сети;

б) описание исходных данных; 

в) описание ходов;

г) характеристика метода и точности уравнивания;

д) ведомость уравнивания координат;

е) техническая характеристика ходов.
	
	
	
	
	
	При уравнивании по программе Topograd файлы:

*.а01, *.а02, *.а03, *.а06, *.а07, *.а08 - для полигонометрии, общий *.rau



	7.6
	Материалы вычисления координат стенных пунктов полигонометрии и спутниковых сетей по программе     . 

версия    .:
	
	
	
	
	
	

	
	а) общее описание сети;

б) описание исходных и определяемых пунктов; 

в) описание станций наблюдений;

г) измеренные и уравненные направления и стороны;

д) каталог координат пунктов и оценка точности.
	
	
	
	
	
	При уравнивании по программе Topograd для стенных пунктов полигонометрии распечатки файлов с расширениями

*.а01, *.а02, *.а03, *.а08, *.а09

	7.7
	Материалы переуравнивания ходов ранее исполненных работ, все пункты которых не найдены (или утрачены), не включенных в совместное уравнивание.
	
	
	
	
	
	

	7.8
	Сравнение расхождения координат совмещенных пунктов в ГСК и МСК.
	
	
	
	
	
	

	7.9
	Вычисление "ключа" перевода координат с контролем
	
	
	
	
	
	

	8
	Материалы уравнивания нивелирования:

а) общее описание сети;

б) описание исходных пунктов 

в) описание ходов,

г) ведомость превышений и высот пунктов

д) характеристика метода и точности уравнивания сети,

е) техническая характеристика ходов

д) сравнение высот совмещенных пунктов
	1

2
	Жесткий в коленкоре с карманом
	Бумажный и файлы с описанием структуры данных на оптическом носителе
	
	
	Информация обязательно считывается с первоисточником с подписью:

Уравнивание выполнил

Информацию проверил (считали)

При уравнивании по программе Topograd файлы с расширениями

*.а01, *.а02, *.а03, *.а06, *.а07, *.а08

для нивелирования общий файл с расширением *.ura

Пункт 8.г) - с описанием местоположения пунктов

Ведомость превышений и материалы предварительной обработки нивелирования, 1 экз., (печатный) сдается как копия каталога с пояснением и схемами как запасной вариант каталога.

	9
	Каталог координат и высот пунктов геодезической сети (или полигонометрии)

Система координат местная.

(Схема полигонометрии с планировкой города).
	3
	Жесткий в коленкоре с карманом
	Бумажный и файлы с описанием структуры данных на оптическом носителе
	3 экз.
	3 экз.
	На небольшие участки каталоги в МСК могут быть совмещены с техотчетами.

Относительные ошибки ходов, состоящих из одной или двух сторон, не вычисляются и не помещаются в материалах. Они принимаются ОТК по величинам поправок в стороны.

	10
	Каталог координат и высот пунктов геодезической сети (или полигонометрии 4 класса).

Государственная система координат (ГСК). 
	3
	Жесткий в коленкоре с карманом
	Бумажный и файлы с описанием структуры данных на оптическом носителе
	
	Не составляется
	

	11
	Каталог высот пунктов нивелирования...класса. 

(В экз .1, 2 схема с разграфкой в ГСК, в экз 3, 4 - МСК)
	4
	Жесткий в коленкоре с карманом
	Бумажный и файлы с описанием структуры данных на оптическом носителе
	3 экз. схемы разграфки МСК
	3 экз. компонуется с техотчетом
	В ЦКГФ каталог высот сдается, если в городе принята Балтийская система высот 1977г. Схемы для ПГТ в ГСК не выполняются.

	12
	Карточки спутниковых измерений на пункте СГГС
	1
	Мягкий упрощенный.
	
	
	
	Образец карточки см. Приложение 32

	13
	Дискеты с непосредственными полевыми наблюдениями
	1
	
	Файлы с описанием структуры данных на оптическом носителе
	
	
	

	14
	Ведомость разрешения неоднозначности (апробирование) - log-файл
	1
	
	Файлы с описанием структуры данных на оптическом носителе
	
	
	Основные позиции, сокращенные, (неразвернутые)

	Примечание:

**) Год производства полевых работ указывается, если ранее полевые работы не выполнялись. Если в каталог включаются несколько работ, год производства работ указывается по тексту в общих сведениях, а на этикетке указывается только год издания.

	Города и ПГТ с числом пунктов менее 200.

	Если общее число уравненных пунктов менее 200, то можно совместить каталог координат и высот. Тогда вместо материалов по п. 9, 10, 11 сдаются 15 и 16

	15
	Каталог координат и высот пунктов геодезической сети и высот нивелирных реперов.

Система координат местная.

Система высот Балтийская 1977г.

Схемы:

а) городской геодезической сети (СГГС, полигонометрии) (с планировкой города);

б) нивелирования.
	3
	Жесткий в коленкоре с карманом 
	Бумажный и файлы с описанием структуры данных на оптическом носителе
	3 экз.
	3 экз.
	

	16
	Каталог координат и высот пунктов геодезической сети и высот нивелирных реперов. 

Государственная система координат.

Система высот Балтийская 1977г.

Схемы:

а) городской геодезической сети (СГГС, полигонометрии),

б) нивелирования

В пояснении должен быть "ключ" перевода координат
	3
	Жесткий в коленкоре с карманом
	Бумажный и файлы с описанием структуры данных на оптическом носителе
	3 экз.
	не составляется
	В каталог координат и высот пунктов в ГСК кроме пунктов спутниковых сетей включают пункты полигонометрии 4 класса.

	17
	Технический отчет с ведомостью превышений
	4
	Жесткий в коленкоре с карманом
	Бумажный и файлы с описанием структуры данных на оптическом носителе
	3 экз.
	3 экз.
	

	

	III. Поселки городского типа (ПГТ)

	Для ПГТ то же по пунктам 1-5, 7-9, 11(по п.11 - 3 экз.), 12, 15 

	18
	Технический отчет о выполненных геодезических работах
	3
	жесткий в коленкоре с карманом
	Бумажный и файлы с описанием структуры данных на оптическом носителе
	
	
	Технические отчеты 18 и 19 могут быть совмещены в одном отчете

	19
	Технический отчет о выполненных топографических работах
	3
	жесткий в коленкоре с карманом
	Бумажный и файлы с описанием структуры данных на оптическом носителе
	
	
	В технический отчет (экз.№3 - для ТИГГН) вкладывается схема на восковке с границей объекта и привязкой к контурам карты масштаба 1: 100000.

	

	IV. Поселки сельского типа

	Сдаются материалы по пунктам 3, 7, 8, 12, 13 и п.20

	20
	Технический отчет о выполненных геодезических  и топографических работах и каталог координат и высот пунктов ..."

Система координат местная. Система высот Балтийская 1977г.

Приложения:

а) 6.1, 6.2, 6.3, 6.4 согласно графы 7;

б) акты сдачи (в экз.№ 1, 2);

б) акты об утрате (в экз.№ 1, 2);

в) ведомости превышений (Экз.1, 3);

г) каталог координат и высот
	3


	Жесткий в коленкоре с карманом
	Бумажный и файлы с описанием структуры данных на оптическом носителе
	
	
	П. 15-каталог и в т/о каталог??

	

	V. Договорные объекты.

	Материалы сдаются согласно этому перечню, если "Заказчик" по договору не просит дополнительных экз.


2.3 Перечень материалов геодезических работ в городах, пгт, поселках сельского типа и по договорным работам, подлежащих передаче на хранение, и адреса их рассылок

Таблица 4

	№№
	Наименование материала
	Организация

	п/п
	
	АГП
	ЦКГФ
	ТИГГН
	Заказчик


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	ГОРОДА

	1
	Акты о сдаче геодезических пунктов для наблюдения за сохранностью
	
	
	1
	1

	2
	Акты об утрате геодезических пунктов
	1
	
	1
	1

	3
	Абрисы местоположения пунктов спутниковой городской геодезической сети, триангуляции, полигонометрии и нивелирных знаков (в том числе ранее заложенных и сохраненных) с приложенными оттисками центров в полевом экз. *
	1
	
	
	2

	4
	Материалы исследования инструментов 
	1
	
	
	

	5
	Журналы угловых и линейных измерений и нивелирования
	1
	
	
	

	6
	Технический отчет о геодезических работах.

Система координат местная
	1

(2экз.)**
	1

(1экз.)**
	1

(3экз.)**
	1

(4экз.)**

	7
	Технический отчет о выполненных топографических работах
	1
	1
	1
	1

	8
	Материалы уравнивания городских геодезических сетей.

(Системы координат геоцентрическая и ГСК.;

Система координат местная)
	2
	
	
	

	9
	Материалы уравнивания нивелирования 

(схема в местной системе координат)***.
	1
	
	
	

	10
	Материалы уравнивания нивелирования

(схема в ГСК)***
	1
	
	
	

	11
	Каталог координат и высот пунктов геодезической сети.

Система координат местная
	1
	-
	1
	1

	12
	Каталог координат и высот пунктов геодезической сети.

Государственная система координат.
	1
	1
	1
	-

	13
	Каталог координат и высот пунктов геодезической сети.

Геоцентрическая система координат.
	1
	1
	1
	-

	14
	Каталог высот пунктов нивелирования

(схема в местной системе координат)****
	-
	-
	1
	1

	15
	Каталог высот пунктов (схема в ГСК.)****
	1
	1
	-
	-

	16
	Карточки спутниковых измерений на пунктах СГГС
	1
	
	
	

	17
	Отчетные материалы на оптическом носителе
	1
	
	
	

	* - Оттиски центров помещаются только в полевом экземпляре, оставляемом в предприятии.

** - В скобках указан номер экземпляра, отправляемый данной организации.

*** - Если на территории города выполнялись работы по нивелированию I и II классов, то ведомости превышений и материалы предварительной обработки нивелирования I и II классов сдаются на хранение отдельно от материалов нивелирования III и IV классов.

	**** - В случае если на территории города выполнялись работы по нивелированию I и II классов, каталоги высот пунктов нивелирования I и II классов сдаются на хранение отдельными томами.

	

	ПОСЕЛКИ ГОРОДСКОГО ТИПА

	
	То же по пунктам 1-5, 8*****, 9, 11, 12 (п12 - 1 экз.*****), 13, 14 (п.14 - 3 экз.), 16 и 17

	18/6
	Технический отчет о геодезических работах
	1
	-
	1
	1

	19/7
	Технический отчет о топографических работах
	1
	
	1
	1


	***** - В случае наличия вычислений по обработке астрономических азимутов, материалы вычислений для ПГТ сдавать и в ГСК.

	

	ПОСЕЛКИ СЕЛЬСКОГО ТИПА

	сдаются материалы по пунктам 3, 5, 8, 9, 16, 17 (согласно перечню п.IV таблицы 3)


Общие требования к элементам оформления отчётных материалов по топографо-геодезическим работам

2.4 Требования к параметрам страниц отчётных материалов.

5.1.1 Для обычного текста устанавливается:

· расположение страницы "Книжное", 

· размер страниц 297х210мм (формат листа А4),

· верхнее поле - 1,5см, нижнее - 1,5см, левое - 2,5см или в случае большого количества страниц (свыше 100) - 3,0см, правое -1,5см.

· расстояние от края страницы до верхнего и нижнего колонтитулов 1,0см.

5.1.2 Для таблиц, не располагающихся в пределах вышеуказанных параметров страниц, устанавливается:

· расположение страницы "Альбомное",

· размер страниц 210х297 мм (формат листа А4),

· верхнее поле - 3,0см, нижнее, левое и правое - 1,5см

· расстояние от края страницы до верхнего и нижнего колонтитулов 1,0см.

2.5 Требования к оформлению титульного листа.

Титульный лист для отчётных материалов устанавливается единого образца и составляется согласно Инструкции [1] (см. приложение 1).

2.6 Общие требования к шрифтам и абзацам текстов.

5.3.1 Основным шрифтом составления документов является "Arial Cyr" (Arial).Шрифт выбран как легко читаемый и один из наиболее распространённых шрифтов для различных ПЭВМ и программ. Допускается применение шрифта «Times New Roman».

Каждый вид текста отчётных материалов имеет свои параметры. Установка всех параметров осуществляется автоматически с присвоением текстам соответствующих стилей. 

5.3.2 Параметры шрифтов и абзацев по видам текстов, применяемых в отчётных материалах, приводятся в табл. 1 и 2.

Выбранные параметры основного текста обеспечивают 30 - 32 печатных строк на листе.

5.3.3 Для шрифтов текстов устанавливается ряд общих параметров:

· цвет шрифта чёрный,

· интервал между символами - "обычный",

· смещение символов относительно строки отсутствует,

· запрещены висячие строки,

· табуляция в абзацах отсутствует, кроме оглавлений.

2.7 Требования к шрифтам оглавлений.

Параметры шрифта и абзаца оглавления помещены в табл. 5 и 6.

В абзацах оглавлений устанавливается табуляция в позициях:

· 1,5см с выравниванием по левому краю и без заполнения от номера до заголовка,

· 16,5см с выравниванием по правому краю и с заполнением от текста до номера страницы точками по низу строки.

2.8 Требования к шрифтам заголовков.

Заголовки в техническом отчёте подразделяются на заголовки: 1 порядка, 2 порядка, 3 порядка.

5.5.1 К заголовкам 1-ого порядка относятся подписи разделов технических отчётов:

· общие сведения,

· виды работ, помещенные в ( 5 [1]:

· триангуляция и полигонометрия 1 класса;

· триангуляция и полигонометрия 2,  3 и 4 классов, аналитические сети и полигонометрия 1 и 2 разрядов;

· измерение базисов (базисных сторон);

· астрономические определения;

· нивелирование I класса;

· нивелирование II, III и IV классов;

· гравиметрические работы, топографические работы;

· контроль и приёмка работ;

· заголовок "приложения" и т.п.

Для вышеуказанных разделов устанавливается числовая нумерация, состоящая из одной цифры. Для шрифта и абзаца задаются параметры, указанные в табл. 5 и 6.

Для нумерации выбрано выравнивание номера по левому краю. Отступ - 0см, расстояние от номера до текста - 0,25см.

5.5.2 К заголовкам 2-ого порядка относятся подписи видов работ, которые являются составными частями разделов, перечисленных в п. 5.5.1

Пример: физико-географическая характеристика района работ, геодезические работы прошлых лет, обследование и восстановление геодезических пунктов, рекогносцировка и закладка пунктов геодезической сети, спутниковая городская геодезическая сеть, аэрофотосъёмочные и топографо-геодезические работы прошлых лет и выполненные вновь, планово - высотная подготовка аэроснимков, дешифрирование, обновление планов, камеральные работы, подготовка карт к изданию и т.п.

Для вышеуказанных разделов устанавливается числовая нумерация, основанная на нумерации заголовков 1-ого порядка и состоящая из двух цифр, а для шрифта и абзаца задаются параметры, указанные в табл. 5 и 6.

Для нумерации выбрано выравнивание номера по левому краю. Отступ - 0см, расстояние от номера до текста - 0,25см.

5.5.3 К заголовкам 3-ого порядка относятся подписи разделов, в которых описываются: используемые при работах приборы и программное обеспечение, виды работ, методики работ и обработки результатов, уравнивание спутниковых городских геодезических сетей, сетей полигонометрии и нивелирования, фотограмметрическое сгущение опорной сети, составление оригиналов топографических карт и т.п.

Для вышеуказанных разделов устанавливается числовая нумерация, основанная на нумерации заголовков 2-ого порядка и состоящая из трёх цифр, а для шрифта и абзаца задаются параметры, указанные в табл. 5 и 6.

Для нумерации выбрано выравнивание номера по левому краю. Отступ - 0см, расстояние от номера до текста - 0,25см.

2.9 Требования к шрифту, применяемому в названии таблиц.

Параметры шрифта и абзаца для названия таблиц указаны в табл. 5 и 6.

2.10 Требования к шрифту, применяемому в подписи номеров таблиц.

Параметры шрифта и абзаца для подписи "Таблица..." указаны в табл. 5 и 6.

Необходимым требованием является сквозная нумерация таблиц документа. Правильность нумерации контролируется составителем.

2.11 Требования к шрифту, применяемому в подписи номеров приложений.

Параметры шрифта и абзаца для подписи " Приложение ..." указаны в табл. 5 и 6.

Нумерация для приложений принимается состоящая из двух чисел, с разделением их точкой (Пример: Приложение 5.1) где первое обозначает номер раздела приложений, второе порядковый номер самого приложения.

Необходимым требованием является сквозная нумерация приложений документа. Правильность нумерации контролируется составителем.

2.12 Требования к шрифту, применяемого в подписи названий приложений.

Подписи названий приложений оформляются без нумерации, но как заголовки 2-ого порядка и выравниваются по средине абзаца. Если приложение является таблицей, то название приложение оформляется, так же как и заголовок 2-ого порядка, но шрифт используется как при названии таблицы.

Требования к шрифту и оформлению примечаний.

Параметры, предъявляемые к тексту примечания, указаны в табл.5 и 6.

Обозначением в тексте к чему относится примечание, устанавливается символ - *. Количество примечаний определяется числом "звёздочек".

Примечание помещается в конец страницы, таблицы и начинается с текста "Примечание: * и отделяется от основного текста или таблицы прямой горизонтальной линией. Каждое последующее

примечание начинается с новой строки соответствующим количеством символов - *.

2.13 Требования к шрифту и оформлению номеров страниц.

Параметры шрифта указаны в табл. 5.

Нумерация страниц устанавливается автоматически с использованием функции "Номера страниц" меню "Вставка", причём положение номеров устанавливается сверху и по центру страницы.

Параметры шрифта

Таблица 5

	Вид текста
	Название
шрифта
	Кегль
	Начертание
	Пример

	1
	2
	3
	5
	9

	основной текст технического отчёта
	Arial (Cyr)
	10
	обычное
	Основной текст, 

	Заголовки разделов технического отчёта:
	

	заголовки первого порядка
	Arial (Cyr)
	14
	полужирное
	Заголовок 1

	заголовки второго порядка
	Arial (Cyr)
	12
	полужирное
	Заголовок 2

	заголовки третьего порядка
	Arial (Cyr)
	10
	обычное
	Заголовок 3

	оглавление
	Arial (Cyr)
	11
	обычное
	Оглавление

	название таблицы.
	Arial (Cyr)
	12
	полужирное
	Таблица ошибок

	подпись "Таблица...".
	Arial (Cyr)
	10
	обычное
	Таблица 1

	подпись "Приложение..."
	Arial (Cyr)
	10
	курсив
	Приложение 2.1

	примечание
	Arial (Cyr)
	8
	обычное
	Примечание *

	номер страницы
	Arial (Cyr)
	10
	обычное
	12

	табличный текст
	Arial (Cyr)
	10
	обычное
	Табличный текст, табличный текст

	табличный текст с межстрочным интервалом
	Arial (Cyr)
	10
	обычное
	Табличный текст, табличный текст


Параметры абзаца

Таблица 62  

	Вид текста
	отступ абзаца от полей
	красная строка
	интервал


	межстрочный интервал
	выравнивание текста

	
	справа
	слева
	
	перед абзацем
	после абзаца
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	основной текст технического отчёта
	нет
	нет
	1,5 см
	0 пт
	6 пт
	полуторный
	по ширине абзаца

	заголовки разделов технического отчёта
	
	
	
	
	
	
	

	заголовки первого порядка
	нет
	нет
	1,0 см
	12 пт
	6 пт
	одинарный
	по левому краю абзаца

	заголовки второго порядка
	нет
	нет
	1,0 см
	12 пт
	6 пт
	одинарный
	по левому краю абзаца

	заголовки третьего порядка
	нет
	нет
	1,0 см
	12 пт
	6 пт
	одинарный
	по левому краю абзаца

	оглавление
	нет
	нет
	нет
	0 пт
	0 пт
	полуторный
	по левому краю абзаца

	название таблицы
	1,5 см
	1,5 см
	нет
	6 пт
	0 пт
	одинарный
	по центру абзаца

	подписи "Таблица...".
	нет
	нет
	нет
	0 пт
	3 пт
	одинарный
	по правому краю абзаца

	подписи "Приложение..."
	нет
	нет
	нет
	0 пт
	3 пт
	одинарный
	по правому краю абзаца

	примечание
	нет
	нет
	нет
	0 пт
	6 пт
	одинарный
	по левому краю абзаца

	табличный текст
	нет
	0,1 см
	нет
	0 пт
	0 пт
	одинарный
	по левому краю абзаца

	табличный текст с межстрочным интервалом.
	нет
	0,1 см
	нет
	3 пт
	3 пт
	полуторный
	по левому краю абзаца


2.14 Требования к шрифтам, используемым в таблицах.

Параметры текстов используемых в таблицах отчётных документов указаны в табл. 5, 6.

Текст в таблицах может иметь два вида:

· табличный текст,

· табличный текст с межстрочным интервалом.

Выбор в использовании данных видов текста определяется лучшей его читаемостью в конкретной таблице.

В случаях, когда слова текста невозможно поместить в одну строчку разрешается изменять кегль для символов ячейки таблицы или изменить отступы абзацев справа или слева таким образом, чтобы текст в ячейке легко читался.

2.15 Требования к созданию и оформлению таблиц в отчётных материалах.

Создание таблиц в документе может проводиться несколькими видами: либо непосредственно в тексте, либо переносом готовой заготовки, созданной и оформленной ранее.

К созданию таблиц на ПЭВМ в программе Microsoft Word предъявляются следующие требования:

5.13.1 Таблицы должны иметь:

· название и номер,

· шапку,

· строчку с номерами колонок,

· строчки с информацией.

5.13.2 Оформление названия, номера и текста производится согласно п.5.6, 5.7, 5.12.

5.13.3 Шапки таблиц создаются согласно Инструкции [1] и Руководства [3].

Текст шапки выравнивается по центру ячейки.

Шапка таблицы должна быть отделена от строчки с номерами колонок. Разрыв приводится для того, чтобы автоматически задавать номера колонок, при переходе таблицы с одной страницы на другую.

Разделение шапки таблицы проводится по следующим этапам:

1. выделить строку таблицы, следующую после шапки (это может быть и строка с нумерацией колонок и строка текста, во втором случае строка с номерами колонок создаётся).

2. использовать функцию "Разбить таблицу" меню "Таблица",

3. выделить символ ( и задать ему стиль текста "Разделитель таблицы",

4. выделить строчку с нумерацией колонок и использовать функцию "Заголовки" меню "Таблица".

Задание размеров колонкам таблицы проводится по следующим этапам:

· выбрать колонку таблицы,

· задать параметры ячеек колонки через функцию "Высота и ширина ячейки" меню "Таблица":

· высоты строчек установить на режим "Авто" для Word-97, или «Минимум» для Word-2000. 

· интервалы между колонками установить равными 0,1см,

· ширина колонок таблицы должна соответствовать ширине колонок шапки таблицы и может совместно редактироваться, в зависимости от читаемости текста в ячейках.

Требования по оформлению подписей на отчетных материалах

Таблица 7

	Вид материала
	Кто подписывает
	Место подписи

	1
	2
	3

	Полевые журналы
	Начальник партии

(руководитель камеральной бригады)
	Опись на папке и в каждом журнале

	Технические отчеты, объектовые каталоги.


	Главный инженер предприятия,

Начальник ТО

Составитель

Руководитель камеральной бригады,

Главный инженер подразделения
	На титульном листе

На последнем листе

	Технические отчеты по договорным работам 
	Главный инженер предприятия,

Начальник ТО,

Главный инженер подразделения

Составитель

Руководитель камеральной бригады
	На титульном листе

На последнем листе

	Схемы к техническим отчётам и каталогам
	Главный инженер подразделения

Руководитель камеральной бригады

Составил

Проверил
	

	Все другие материалы
	Главный инженер подразделения, Руководитель камеральной бригады.
	На титульном листе




На последнем листе других материалов располагаются подписи: 

· исполнителя, который подготовил книгу к переплёту, составил алфавитный указатель;

· начальника камерального производства (бригадира вычислительной группы), если книгу оформляли в камеральной бригаде.

3 Составление технического отчёта

Технический отчёт является основным документом топографо - геодезических работ.

Технический отчет составляется в соответствии с требованиями "Инструкции по составлению технических отчетов" [1], вспомогательными материалами являются объяснительные записки на полевые и камеральные работы.

Создание отчётов и отчётных объяснительных записок в цифровом виде, с применением ПЭВМ и шаблонов (заготовок) текстового содержания файлов, повышает производительность труда и качество работ при создании отчетных материалов.

3.1 Создание технического отчёта с использованием шаблона (заготовки) "Otch_geo.dot"

Использование шаблона "Otch_geo.dot" для создания технического отчёта по топографо-геодезическим работам обусловлено тем, что все требования, предъявляемые главой 5 настоящего РТМ, установлены в шаблоне.

Параметры текстов автоматически устанавливаются при присвоении им соответствующего стиля.
3.1.1 Создание файла технического отчёта по топографо-геодезическим работам на ПЭВМ.

6.1.1.1 Для начала работы по созданию технического отчёта по топографо-геодезическим работам на ПЭВМ с использованием программы Microsoft Word необходимо установить на компьютер файл "Otch_geo.dot" в каталог, где располагаются все шаблоны Microsoft Word.

Примечание. Обычно таким каталогом является папка "Шаблоны", если на компьютере установлена русифицированная версия программы.

6.1.1.2 После установки файла шаблона необходимо создать новый документ Microsoft Word, в котором будет помещаться технический отчёт. Создание выполняется следующими операциями:

· запустить программу Microsoft Word,

· выбрать функцию "Создать" меню "Файл", должно появиться окно "Создание документа",

· выбрать пиктограмму шаблона "Otch_geo.dot" и установить "флажок" в положение "Документ".

· после открытия сохранить файл под уникальным именем с выбором каталога хранения файла вашего технического отчёта.

Рекомендация. Уникальное имя желательно выбирать такое, чтобы в нём отображался шифр объекта на котором выполнялись топографо-геодезические работы, в дальнейшем это облегчает поиск файла.

3.1.2 Редактирование файла технического отчёта по топографо-геодезическим работам.

Созданный по шаблону файл технического отчёта содержит некоторые заготовки, которые требуют определённой редакции:

· образец титульного листа,

· заготовка оглавления (содержания),

· заготовка оборота титульного листа,

· заготовки таблиц:

· Объем исполненных работ,

· Основные параметры теодолитов,

· Основные параметры светодальномеров,

· Основные параметры нивелиров,

· Распределение поправок в углы по результатам уравнивания полигонометрии,

· Распределение поправок в линии по результатам уравнивания,

· Список исходных пунктов для нивелирования,

· Хаpактеpистики ходов нивелирования IV класса,

· Хаpактеpистики ходов технического нивелирования,

· Характеристика качества фотограмметрического сгущения планового обоснования,

· Характеристика качества фотограмметрического сгущения высотного обоснования,

· Таблица расхождений на контрольных фотограмметрических точках ОТК в плане,

· Таблица расхождений на контрольных фотограмметрических точках ОТК по высоте,

· Хаpактеpистика качества ходов полигонометрии,

· Сведения об аэрофотосъёмочных приборах,

· Список обследованных и восстановленных пунктов полигонометрии (нивелирования),

· Список ненайденных пунктов полигонометрии (нивелирования),

· Список утраченных пунктов полигонометрии (нивелирования)
Редакция и оформление титульного листа.

Титульный лист является первой страницей отчёта.

Составителю отчёта необходимо ввести нужную информацию в указанные поля, стиль шрифтов подписей уже задан.

Редакция и оформление оглавления (содержания).

Оглавление технического отчёта должно располагаться на второй странице и начинаться со слова "Оглавление", либо "Содержание". Слово должно быть набрано прописными (заглавными) буквами и располагаться вверху и посредине листа. Далее располагается само оглавление.

Формирование оглавления (содержания) в программе Microsoft Word является встроенной функцией и выполняется после создания основного текста по этапам:

· придать всем разделам текста соответствующие им стили заголовков,

· перейти на вторую страницу отчёта, выделить символ ( после слова "Оглавление",

· выделить функцию "Оглавление и указатели" меню "Вставка", появится окно "Оглавление и указатели",

· выбрать панель "Оглавление" и установить формат оглавления - "Из шаблона", и нажать "ОК", появится оглавление, содержащее разделы отчёта и номера листов,

· щелкнуть левой кнопкой мыши на тексте оглавления, при этом оглавление выделиться серым цветом,

· расставить табуляцию между числовым значением разделов и текстом разделов (указать позицию курсора между ними и нажать клавишу "Tab"). Это проводится с целью выравнивания текстов разделов по вертикали.

Примечание. В случае если текст заголовков не меняется, а расположение переносится на другую страницу, то поле оглавления следует обновить, но не целиком, а только номера страниц. Для этого на поле оглавлений необходимо щелкнуть правой кнопкой мыши и выбрать функцию "Обновить поле", далее выбрать "Обновить только номера страниц".

Параметры шрифта оглавления приведены в главе 5 настоящего РТМ и в шаблоне задаются автоматически.

Следует отметить, что в оглавлении даются заголовки разделов, в том числе заголовки приложений.

Редакция и оформление текста технического отчёта.

Содержание основного текста технического отчёта составляется согласно требованиям, изложенным в Инструкции [1]. Текст просто набирается на клавиатуре компьютера, а все установки параметров, указанных для него в главе 5 настоящего РТМ автоматически присваиваются при выборе виду текста соответствующего для него стиля.

Стиль текста выбирается в окне стилей, обычно расположенном слева на панели "Форматирование" программы Microsoft Word, после того как необходимый для изменения текст выделен. Выделение текста проводится перемещением курсора мыши по левому полю абзаца или строки при нажатии и удерживании левой клавиши.

Соответствие стилей шаблона видам текста приведены в табл. 8. Виды текста выбраны из табл.1.

Примечание. Некоторые стили, такие как: "Верх. Колонтитул", "Нижн. Колонтитул", "Заголовки 4 - 9", имеющиеся в шаблоне, не описаны в настоящей РТМ и поэтому их не использовать.

Таблица 8

	№ п/п
	Вид текста
	Стили текста

	1
	2
	3

	1
	основной текст технического отчёта
	"Обычный"

	
	заголовки разделов технического отчёта
	

	2
	заголовки первого порядка
	"Заголовок 1"

	3
	заголовки второго порядка
	"Заголовок 2"

	4
	заголовки третьего порядка
	"Заголовок 3"

	5
	оглавление
	"Оглавление 1,2,3,4"

	6
	название таблицы
	"Название таблицы"

	7
	подписи "Таблица...".
	"Номер таблицы"

	8
	подписи "Приложение..."
	"Приложение"

	9
	примечание
	"Примечание"

	10
	табличный текст
	"Таблица"

	11
	табличный текст с межстрочным интервалом
	"Таблица шир. строка"

	12
	номер страницы
	"Номер страницы"


Особенности редакции и оформления текста таблиц технических отчётов.

Во множестве случаев при создании файла технического отчёта приходится вносить в него таблицы, ранее созданные в других документах программы Microsoft Word. При внесении этих таблиц в файл технического отчёта происходит их искажение. Для исправления таблиц достаточно выделить все строки и придать им стиль "Таблица" или "Таблица шир. строка". Далее выполнить только соответствующее выравнивание текстов в колонках таблиц.

Особенности оформления примечаний к основному тексту технических отчётов.

Задание соответствующих параметров для примечаний выполняется приданием тексту соответствующего ему стиля. Для отделения примечания от основного текста линией необходимо выделить текст примечания и нажать клавишу 
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 на панели "Обрамление" программы Microsoft Word.

Особенности использования, имеющихся в шаблоне технического отчёта образцов и форм.

В пункте 6.1.2 перечислены заготовки некоторых разделов и таблиц отчёта. Использование данных заготовок выражается в их редакции и внедрении в отчёт на требуемые для них места. Чтобы исключить автоматическую нумерацию страниц, в которых она не нужна, заготовки таких страниц необходимо выделять в отдельные разделы.

Внимание! Использованные или невостребованные в техническом отчёте заготовки удаляются из конца документа.

4 Составление каталогов

Составление и оформление каталогов проводиться в соответствии с [2], [3] и проектом «Инструкции по реконструкции городских геодезических сетей с использованием спутниковых систем ГЛОНАСС и GPS» 2001г.

Для составления каталогов координат и высот пунктов геодезических сетей, каталогов высот пунктов нивелирования с использованием ПЭВМ следует использовать шаблоны (заготовки) файлов.

Шаблон "Kat_Plan.dot" используется для создания таблиц при работах по составлению каталогов плановых геодезических сетей.

Шаблон "Kat_Niv.dot" используется для создания таблиц при работах по составлению каталогов высот пунктов нивелирования.

В шаблонах указаны примеры оформления таблиц каталогов с установленными форматами и параметрами оформления и текстовой части таблиц, в соответствии с главой 5, настоящего РТМ.

Примеры таблиц и списков приведены в приложениях 7 – 10.

4.1 Создание каталогов координат и высот пунктов геодезических сетей с использованием шаблона (заготовки) "Kat_Plan.dot"

Перечень таблиц, представленных в шаблоне и используемых при составлении каталогов плановых геодезических сетей, приведён в табл. 9.

Таблицы, оформлены в соответствии с [1, 2, 3].

Таблица 9

	№ п/п
	Наименование таблицы
	Система координат

	1
	2
	3

	1
	Список координат и высот пунктов спутниковой городской геодезической сети 
	местная

	2
	Список координат и высот пунктов спутниковой городской геодезической сети 
	ГСК

	3
	Список координат и высот пунктов спутниковой городской геодезической сети 
	геоцентрическая

	4
	Список координат и высот пунктов полигонометрии 
	местная

	5
	Список координат и высот пунктов полигонометрии 4 класса.
	ГСК

	6
	Список координат и высот пунктов съёмочной сети, ненайденных пунктов, утраченных пунктов.
	местная


4.1.1 Создание файла каталога координат и высот пунктов геодезической сети на ПЭВМ.

Для начала работы по созданию каталога на ПЭВМ с использованием программы Microsoft Word необходимо установить на компьютер файл "Kat_Plan.dot" в каталог, где располагаются все шаблоны Microsoft Word.

В созданном файле каталога необходимо отредактировать установленные заготовки.

1. Редакция и оформление титульного листа каталога.

Титульный лист создан согласно [2,3] и является первой страницей каталога.

Составителю каталога необходимо ввести необходимую информацию в указанные поля, причём стиль шрифтов подписей уже задан.

2. Составление оглавления (содержания) каталога.

Составление оглавления каталога проводится согласно [2,3].

3. Редакция и оформление текста пояснения к каталогу.

Параметры текста, используемого в каталогах, должны соответствовать главе 5 настоящего РТМ.

Параметры для текстов автоматически устанавливаются при присвоении им соответствующего стиля.

4.1.2 Особенности составления и оформления таблиц списков координат и высот.

Первая особенность составления каталогов координат и высот пунктов геодезической сети в п/о Microsoft Word состоит в том, что данные для каталогов могут приниматься  для обработки из программ Топоград. При этом принятые данные необходимо преобразовать в таблицу и отредактировать в Microsoft Word так, чтобы они соответствовали требуемой форме таблицы.

Вторая особенность составления каталогов координат и высот пунктов геодезической сети в п/о Microsoft Word состоит в том, что данные каталоги могут использоваться в других программах для различных целей. Поэтому к каталогам предъявляются определённые требования. Соблюдение этих требований облегчает работу как в самой программе Microsoft Word, так и передачу данных из неё в программу Microsoft Excel, для последующей подготовки данных и использования их в п/о MapINFO при создании схем.

4.1.3 Приём данных из программы Топоград в документ Microsoft Word.

а) В программе Microsoft Word открыть файлы с расширениями: *.а07 - для полигонометрии, *.а08 - для линейно - угловых сетей как документ DOS,

б) выделить весь текст и присвоить ему шрифт Arial Cyr,

в) удалить в файле все точности уравнивания каждого хода и всей сети и выделить всю таблицу, без текста заголовка,

г) выбрать функцию "Преобразовать в таблицу" меню "Таблица",

д) в графе разделитель выбрать "Другой" и символ ( , нажать ОК,

е) удалить первую и последнюю колонки таблицы,

ж) сохранить файл под уникальным именем, с расширением *.doc, для дальнейшего его использования в других целях,

з) оставшиеся колонки отредактировать таким образом, чтобы имеющиеся в них сведения соответствовали шапке таблицы соответствующего списка. 

4.1.4 Требования к оформлению таблиц:

Списки координат и высот пунктов представляются в виде таблиц.

К таблицам списков координат и высот предъявляются требования, указанные в главе 5 настоящего РТМ, кроме названия таблицы.

Название таблиц (см. табл. 9) располагаются на отдельных страницах по центру.

Для составления списков координат и высот пунктов геодезических сетей и других таблиц принять: формат листа - А4, расположение "Альбомное", поля сверху листа - 3,0см, справа, слева и снизу - 1,5см.

Каждый раздел (список) должен начинаться с новой страницы и состоять из отдельной таблицы.

4.1.5 Требования к оформлению содержания таблиц.

Каждые сведения о пункте располагаются в своей ячейке таблицы каталога, чтобы корректно осуществить передачу данных таблиц из Microsoft Word в таблицы Microsoft Excel. См. пример в приложении 8.

Координаты и высоты пунктов должны располагаться на одной строке с номером по каталогу и названием пункта. Дирекционные углы и стороны на смежные пункты помещаются на строку ниже.

Тип наружного знака для пунктов спутниковой геодезической сети и пунктов полигонометрии помещаются во второй строке ячейки, где находится название пункта.

Утрату пункта указывать в ячейке с названием пункта. Пример см. в приложении 8.

Важным условием служит использование единообразных сокращений, что облегчает общую работу и обработку данных.

Список принятых сокращений типов знаков указан в приложении 33.

Рекомендуемые параметры таблицы каталога устанавливаются функцией "Высота и ширина ячейки" в меню "Таблица".

Высота ячеек (строк) таблицы - "Авто".

Выравнивание текста по левому краю.

Отступ слева 0,2 мм.

Интервал между столбцами 0,1.

Ширина столбцов каталога приведена в таблице 10

Таблица 10

	№ столбца каталога
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Ширина столбца, см
	1,1
	12,5
	1,6
	2,1
	2,1
	2,4
	2,2
	2,6


Ширина ячейки, в которой располагается название хода устанавливается равной общей ширине таблицы (сумме столбцов) и составляет 26,6см.

Непременным условием является установление позиции табуляции при показе номеров работ.

Табуляция устанавливается на 13см с выравниванием справа ( в ячейке, где находятся типы центров пунктов, перед номером работы. Табуляция внутри таблицы устанавливается нажатием клавиш Ctrl+Tab. Использование пробелов для перемещения номера работы в конец ячейки не допускается.

4.2 Создание каталогов высот пунктов нивелирования с использованием шаблона (заготовки) "Kat_Niv.dot"

Перечень таблиц, представленных в шаблоне и используемых при составлении каталогов высот пунктов нивелирования IV класса, приведён в табл. 11

Таблицы, оформлены в соответствии с [1, 2, 3].

Таблица 11

	№ п/п
	Наименование таблицы

	1
	2

	1
	Список высот пунктов нивелирования IV класса

	2
	Сравнение отметок совмещённых пунктов нивелирования IV класса


4.2.1 Создание файла каталога высот пунктов нивелирования на ПЭВМ.

Для начала работы по созданию каталога на ПЭВМ с использованием программы Microsoft Word необходимо установить на компьютер файл "Kat_Niv.dot" в каталог, где располагаются все шаблоны Microsoft Word.

В созданном файле каталога необходимо отредактировать установленные заготовки.

1. Редакция и оформление титульного листа каталога.

Титульный лист создан согласно Руководству [3] и является первой страницей каталога.

Составителю каталога необходимо ввести необходимую информацию в указанные поля, причём стиль шрифтов подписей уже задан.

2. Составление оглавления (содержания) каталога.

Составление оглавления каталога проводится согласно [2, 3].

3. Редакция и оформление текста пояснения к каталогу.

Параметры текста, используемого в каталогах, должны соответствовать установкам главы 5 настоящего РТМ.

Параметры текстов автоматически устанавливаются при присвоении им соответствующего стиля.

4.2.2 Особенности составления и оформления таблиц списков высот.

Данные для каталогов высот пунктов нивелирования могут приниматься также, как и при составлении каталогов координат и высот пунктов геодезических сетей из программы Топоград.

Подробно приём данных и редакция описаны в п.7.1.3, настоящего РТМ.

4.2.3 Требования к оформлению таблиц:

Списки высот пунктов представляются в виде таблиц.

К таблицам списков высот предъявляются требования, указанные в главе 5 настоящего РТМ, кроме названия таблицы.

Название списков (см. табл. 7) располагаются на отдельных страницах по центру.

Для составления списков высот пунктов нивелирования и других таблиц принять: формат листа - А4, расположение "Альбомное", поля сверху листа - 3,0см, справа, слева и снизу - 1,5см.

Каждый раздел (список) должен начинаться с новой страницы и состоять из отдельной таблицы.

4.2.4 Требования к оформлению содержания таблиц.

Сведения о пункте располагаются в ячейках таблицы согласно шапки.

Рекомендуемые параметры таблицы каталога, устанавливаемые функцией "Высота и ширина ячейки" меню "Таблица".

Высота ячеек (строк) таблицы - "Авто".

Выравнивание текста по левому краю.

Отступ слева 0,2 мм.

Интервал между столбцами 0,1.

Ширина столбцов каталога приведена в табл. 12

Таблица 12

	№ столбца каталога нивелирования
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Ширина столбца, см
	1,8
	3,3
	11
	3
	2,5
	2,4
	2,5


Ширина ячейки, в которой располагается название хода устанавливается равной общей ширине таблицы (сумме столбцов) и составляет 26,5см.

Непременным условием является установление позиции табуляции при показе номеров работ.

Табуляция устанавливается на 15,5см с выравниванием справа ( в ячейке, где находятся типы центров пунктов, перед номером работы. Табуляция внутри таблицы устанавливается нажатием клавиш Ctrl+Tab.

Использование пробелов для перемещения номера работы в конец ячейки не допускается.

5 Составление абрисов местоположения пунктов.

5.1 Правила составления абрисов местоположения пунктов, указания по их комплектации в альбом

Абрисы местоположения геодезических пунктов (в том числе ранее заложенных и сохраненных) оформляются на карточке формы Т-44.

Абрисы местоположения пунктов вычерчиваются по "Карточкам обследования геодезических пунктов".

При создании отчётных материалов для создания абрисов местоположения геодезических пунктов следует использовать шаблон формы Т-44 "Abris.dot", созданный в программе Microsoft Word.
Абрисы местоположения пунктов триангуляции, спутниковой геодезической сети, полигонометрии и нивелирных реперов составляются и вычерчиваются непосредственно на месте работ в одном экземпляре.

В описании местоположения грунтового знака обязательно указывается не менее трёх ориентиров и расстояние до них.

При расположении грунтовых знаков вне застроенной части, обязательно указывается не менее трёх дальних и трёх ближних ориентиров. Направления на них должны образовывать засечку под углами порядка 30° - 120°.

Дальние ориентиры необходимы для нанесения репера на тот или иной лист карты данного масштаба, ближние ориентиры необходимы для непосредственного опознавания пункта на местности, особенно в условиях, когда пункт закрыт для визуального обозрения (зимой - засыпан снегом; при производстве земляных работ - засыпан землёй и т.п.).

В качестве ориентиров необходимо использовать контуры и объекты местности, возможность изменения которых должна быть наименьшей, а именно: углы построек, отдельно стоящие деревья, колодцы городских коммуникаций, столбы электролиний и т.п. Для столбов электролиний и других указывается их номер. Необходимо указывать, от какой точки контура выполнен промер до пункта (от края или центра столба, люка колодца и т.п.)

Расстояние от центра пункта до постоянного предмета местности измеряется с точностью до 0.01 м от основных элементов ситуации (четких контурных точек), расстояния до которых не более 25м, до 0.1 м  - при расстоянии от 25 м до 100 м и до 1 м - более 100 м. 

Для грунтовых знаков в месте их расположения указывается характер покрытия (грунт, асфальт, бетон, булыжник и т.п.).

Опознавательные трафареты устанавливаются на видных местах, обеспечивающих их долговременную сохранность. В абрисе приводится чертёж трафарета и указывается место его установки.

Оттиски центров выполняются на 1/2 стандартного листа школьной тетради (форма А5). На листе записывается тип знак, его номер, должность, фамилия и роспись исполнителя, дата. Оттиски приклеиваются к оборотной стороне листа абрисов местоположения пунктов в первом экземпляре альбома, который остается в Предприятии.

В описании местоположения стенных знаков, расположенных в городе, указывается название улицы или пересечение улиц, номер дома, месторасположение репера, ориентированное по сторонам света. Приводятся замеры от углов зданий и т.п., а также высота от поверхности земли.

При расположении стенных знаков в лежащих вокруг города посёлках указывается название посёлка, его расположение относительно города, номер дома, расположение репера, ориентированное по сторонам света.

При расположении стенных знаков в незастроенной части указывается его расположение относительно объекта, в котором он заложен, ориентированное по сторонам света (например: в сев. устое моста).
На абрисе указывается материал построек (кирпич, камень, блоки, панели, бетон, и т.п.), в которых заложен репер; жилой или нежилой дом и его назначение (почта, магазин и т.п.).

Редактирование описаний местоположения пунктов производится камеральной группой полевого подразделения, о чём в абрис заносится соответствующая запись.

На парные знаки типа 143 составляется два абриса, т.е. отдельно на каждый знак. Разрешается также показывать их на одном абрисе.

В отдельных случаях, при отсутствии достаточного количества контуров, в качестве ориентиров используются направления и расстояния до смежных пунктов полигонометрии, полученные в результате обратной засечки в комбинации с линейными измерениями.

При использовании в качестве ориентиров дорог и домов, измерения расстояний до пунктов производится от оси дороги и угла дома.

Номенклатура центра определяется в камеральной группе экспедиции в полном соответствии с [9], [10], [11].

Абрисы в полевых условиях вычерчиваются сначала карандашом, а затем, после редакционного просмотра и исправления в камеральном производстве, вычерчиваются тушью. Далее абрисы переводятся в цифровой вид (растровое изображение) путём сканирования, с возможной редакцией растрового изображения. Возможно создание абрисов в векторном формате с использованием издательского ПО.

Растровое изображение абрисов в дальнейшем используется для хранения и внедрения в банки геодезических данных.

Каждый экземпляр абриса должен быть принят начальником партии.

5.2 Комплектация абрисов в альбом

Абрисы пунктов брошюруются в альбом с жёстким переплётом. Внутри альбома они систематизируются по ходам, внутри ходов в порядке их расположения в ходе, т.е. в порядке расположения пунктов в каталоге координат (для пунктов плановых сетей), в каталоге высот (для пунктов нивелирования) на отчетный объект. Абрисы на обследованные пункты, не включенные в ходы плановых и высотных сетей данного объекта, помещаются в отдельный раздел альбома "Абрисы пунктов, не включенные в ходы полигонометрии (спутниковую сеть)" и "Абрисы реперов и марок, не включенные в ходы нивелирования".

Альбом абрисов оформляется на 1/2 стандартных листов (форма А5). Он содержит: титульный лист, оглавление, краткое пояснение, чертежи типов центров, реперов и марок с условными обозначениями, абрисы местоположения пунктов, список принятых сокращений, алфавитный указатель. Алфавитный указатель пунктов в альбоме помещается за абрисами местоположения пунктов, т.е. в конце книги.

В алфавитном указателе пункты располагаются по алфавиту и в порядке возрастания номеров пунктов.

Для номерных пунктов вначале приводится его номер, а затем тип знака (4213, грунт. реп.) для удобства дальнейшей сортировки пунктов по алфавиту и возрастанию номеров с использованием программы Microsoft Excel.

Алфавитный указатель содержит следующие сведения: название (номер) пункта и тип знака, класс, номенклатуру трапеции, номер листа альбома, на котором расположен пункт. Методика составления алфавитного указателя описана в главе 12.

Весь комплект нумеруется, начиная с титульного листа. Последний лист альбома содержит лист регистрации изменений.

Размножение абрисов до необходимого количества экземпляров производится на множительной технике.

Стандартный размер альбома 21х15 см (форма А5).

На титульном листе полевого экземпляра располагаются подписи:

Главный инженер экспедиции

Начальник партии

На титульном листе камерального (отчетного) экземпляра располагаются подписи, согласно разделу 5.1.3.

Составление списков обследования пунктов ГГС и нивелирных реперов, выполняемом одновременно с полевым обследованием контуров по маршрутам при обновлении топографических карт

В связи с тем, что действующая "Временная инструкция по обследованию и восстановлению пунктов и знаков государственной геодезической и нивелирной сетей СССР, М., РИО ВТС, 1970 г." и дополнений к ней не переиздавались и с целью приведения в соответствие с другими НТД, в ВАГП подготовлен перечень материалов и формы "Списка обследованных геодезических пунктов" и "Списка обследованных нивелирных знаков".

В РТМ отражены особенности оформления материалов при обследовании пунктов ГГС и нивелирных реперов выполняемом одновременно с полевым обследованием контуров по маршрутам при обновлении топографических карт. В этом случае согласно п. 11.14 "Руководства по обновлению топографических карт, 1978 г." в техническое дело вкладывается "Ведомость обследования геодезических пунктов", формы которой нет ни в одном НТД.

Переход топографо‑геодезического производства на автономные методы спутниковых координатных определений и ведение региональных банков геодезических данных в ГСК требуют дополнительно сведений о “Пригодности пункта к спутниковым наблюдениям”.

Перечни материалов обследования и образцы оформления согласованы с ВВ ТИГГН.

Данные из каталогов о пунктах, подлежащих обследованию, необходимо заносить в электронную таблицу из выписок, выполненных на ПЭВМ в программах Microsoft Office.
После создания региональных банков геодезических данных (РБГД) в электронном виде вместо выписки из каталогов можно будет пользоваться выборкой необходимых данных из РБГД.

5.3 Формы списков обследования.

Формы “Список обследованных геодезических пунктов“ и “Список обследованных нивелирных реперов“ приведены в приложениях 30, 31.

Содержание столбцов “Списков” соответствует сведениям, приводимых в таблицах к техническому отчету, и “Карточек обследования и восстановления геодезических пунктов». Последние отменяются настоящим РТМ только при обследовании, выполняемом в комплексе с топографическими работами при обновлении карт масштаба 1:10000 – 1:200000.

Формы “Список обследованных геодезических пунктов“ и “Список обследованных нивелирных знаков“, разработаны с учетом возможности перестановки или объединения необходимых столбцов при составлении других материалов (актов на утрату, алфавитных указателей) или определения объемов работ по различным процессам (количество утраченных или сохранившихся пунктов по типам сети и класса, определению плотности пунктов и т.п.).

Порядок 14 граф “Списков обследованных геодезических пунктов“ соответствует порядку заполнения таблицы (раздела) формуляра для обновления карт.

Дополнительная 15 графа о “Пригодности пункта к спутниковым наблюдениям” введена в связи с переходом топографо-геодезического производства на спутниковые технологии и ведением региональных банков геодезических данных.

5.4 Требование к формату форм списков

· расположение страницы «Альбомное»,

· размер страниц 297х210мм (формат листа А4)

· верхнее поле –3.0см, нижнее, левое и правое-1.5см,

· расстояние от края страницы до верхнего и нижнего колонтитулов 1.0см.

· шрифт Arial, размер шрифта 9.

Ширина столбцов для «Списка обследованных геодезических пунктов» приведена в таблице 13

Таблица 13

	№ столбца списка
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	

	Ширина столбца, см
	1,0
	1,2
	1,7
	2,2
	1,0
	1,7
	1,4
	1,4
	1,2
	0,8
	1,7
	1,6
	2,3
	2,3
	1,8
	2,3


Ширина столбцов для «Списка обследованных нивелирных знаков» приведена в таблице 14

Таблица 14

	№ столбца списка
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	Ширина столбца, см
	1,0
	1,2
	1.7
	1.7
	0.70
	1,9
	1,5
	1,5
	1,6
	2.2
	2.2
	3,7
	3.7
	2.4


5.5 Особенности заполнения "Списков обследованных геодезических пунктов" с использованием ПЭВМ

Заполнение первых 9 столбцов выполняется по выпискам из “Каталогов координат и высот геодезических пунктов на лист карты масштаба 1:200 000” и других объектовых каталогов топографо-геодезических работ, пункты которых согласно техническому проекту подлежат обследованию. 

Особенностью создания “Списков” в табличном виде заключается в раздельном заполнении данных в отдельных графах (название, тип наружного знака, высота наружного знака и т.п.)

Для пунктов псгс и п.п., при наличии наружного знака, в графе 4 после названия (номера) пункта записывается через запятую “псгс” (или “п.п.”) и тип наружного знака с указанием его высоты в графе 7. Например,

2845
в графе 4, 
п.п., пир.


в графе 6;

3843
в графе 4, 
п.п.


в графе 6;

6847,
в графе 4, 
псгс, геознак на зд.
в графе 6. 

Столбцы 10-15 заполняются по результатам обследования.

Варианты записи в столбцах № 4, 6, 8, 10,11-15 списков геодезических пунктов и № 4, 6, 7, 9, 10, 14 списков нивелирных знаков приведены в таблице 15.

Таблица 15

	№ графы списка
	Содержание
	Варианты записи
	Примечание

	Геодез.
	Нивел.
	
	
	

	4
	4
	Название пункта
	Фрольцово

2909
	

	6
	6
	Тип наружного знака
	пир.

сигн.

геознак на зд.

псгс

п.п.

псгс, геознак на зд.

псгс, пир.

п.п., геознак на зд

п.п., пир.

фнд. реп.

грунт. реп.

стен. реп.

марка
	

	8
	7
	Тип центра
	162

162 оп. знак 

162 оп. знак

162 оп.

162 к
	С опознавательным монолитом

С опознавательным знаком

С опознавательным столбом 

С колпаком - для полигонометрии в городах

	10
	
	Сохранность наружного знака
	Сохранен

Утрачен

Ветхий
	

	11
	9
	Сохранность верхнего центра
	сохранен

утрачен

*ненайден
	*В случае если отсутствуют явные признаки утраты

	12
	
	Сохранность нижнего центра (при отсутствии верхнего)
	не вскрывался

сохранен

утрачен
	

	13
	10
	Оформление

(сохранность оп., окопки)
	Окопка сохранилась (утрачена),

оп. - сохранился (утрачен)
	

	14
	
	Сохранность ориентирных пунктов
	орп 1- сохранен,

орп 2- утрачен,

орп – не обследовались
	Если орп имеет марку с номером, его необходимо указывать.

	15
	14
	Пригодность к спутниковым наблюдениям
	пригоден

не пригоден

условно пригоден
	Пригоден после проведения дополнительных работ для открытия горизонта до 15( (вырубке леса, сносе наружного знака и т.п.)


Составление схем

Схемы для отчётных материалов по топографо-геодезическим работам составляются в соответствии с "Инструкцией по составлению технических отчетов" [1] с использованием ПЭВМ.

Отчётные схемы по любым видам работ составляются с использованием "Методики создания схем городских геодезических работ с применением п/о MapInfo", разработанной ВАГП в 1999г.

При значительном количестве различной информации на схемах следует использовать цветные условные обозначения.

Вывод отчётных схем осуществляется на цветных выводящих печатных устройствах (принтер, плоттер).

Размер отчётных схем устанавливается из оптимального условия соответствия размера и масштаба изображения.

В оформлении отчётные схемы должны содержать:

· название схемы;

· масштаб схемы;

· гриф;

· условные обозначения;

· подписи составившего и проверившего схему, начальника подразделения, главного инженера предприятия.

6 Составление чертежей центров

Чертежи центров к техническим отчетам, каталогам, ведомостям превышений и абрисам местоположения пунктов создаются с использованием электронной версии "Библиотеки чертежей типов центров".

Рисунки с чертежами центров созданы в обменном формате WMF и могут быть использованы в программных средствах Microsoft Word и Microsoft Excel.

Для вставки рисунков в отчётные документы используются стандартные средства программных средств ("Вставка" - "Рисунок…").

Изменения в файлы рисунков с чертежами центров в формате WMF могут быть внесены в программном обеспечении CorelDRAW.

составление Алфавитного указателя

Алфавитный указатель составляется для списков обследования, актам на утрату, абрисам местоположения, каталогам и т.п.

Ведение сводного алфавитного списка пунктов на каждый объект проводится с использованием программного обеспечения Microsoft Excel с целью:

-
составления алфавитного списка к различным материалам для исключения разночтения названий пунктов в разных материалах;

-
выявления одноименных пунктов с уточнением различий по другим признакам: расположению на разных трапециях, вблизи различных населенных пунктов, отличие по классу, типу сети, по типу наружных знаков и т.п.;

-
автоматического подсчета объемов по разнообразным процессам (объемов обследования, закладки и пр., по типам знаков, типам центров, классам сети, утраченных пунктов, ненайденных знаков и др.) для составления объяснительных записок, отчетов, инвентаризации.

Для выполнения в дальнейшем автоматической обработки и сортировки пунктов при составлении алфавитного списка название номерных пунктов следует записывать в следующей последовательности:

- номер (название) пункта,

- тип знака (по установленным сокращениям).

Примеры: 2909, грунт.реп., Петряевка, сигн.

Алфавитный указатель пунктов создаётся по первичным материалам топографо-геодезических работ.

Рассмотрим пример составления алфавитного указателя к "Списку обследования", созданного в Microsoft Excel.

Из файла со списками обследования геодезических пунктов (нивелирных знаков) в новый файл программного средства Microsoft Excel - "Alf_[шифр объекта].xls" копируются столбцы (№№ 1, 3-6), соответствующие содержанию создаваемого алфавитного указателя.

Исходные графы таблицы “Списка…”:

	№ по списку
	Трапеция
	Название пункта
	Класс
	Тип наружного знака

	1
	3
	4
	5
	6


Исходные графы новой таблицы перестраиваются, с использованием функций “Вырезать” – “Вставить” меню “Правка”, в следующей последовательности:

	Название пункта
	Тип наружного знака
	Класс
	Трапеция
	№ (по списку обследования, по каталогу и т.п.)

	1
	2
	3
	4
	5


После выполнения предварительной подготовки данных для составления алфавитного указателя необходимо выполнить сортировку данных в алфавитном порядке по столбцу 1 “Название пункта” с применением меню “Данные” - ”Сортировка”.

После этого таблицу необходимо скопировать в документ Microsoft Word, применяя стандартные функции "Копировать" – "Вставить" Microsoft Office.

Примечание. Используя возможности Microsoft Word 97, 2000 вышеперечисленные операции можно производить непосредственно в Microsoft Word 97, 2000.

За заголовок таблицы алфавитного указателя, который автоматически переносится на все последующие таблицы, принять не нумерацию столбцов, а шапку таблицы с названиями столбцов. Для этого необходимо выделить строку с шапкой таблицы и использовать функцию “Заголовки” меню “Таблица”. Строку с №№ столбцов таблицы предварительно удалить.

Окончательное оформление алфавитного указателя можно выполнить следующим образом:

Выделить таблицу;

В меню "Таблица" – "Автоформат" выбрать формат таблицы "Сетка 5";

При необходимости ширина столбцов редактируется.

7 Требования по архивации информации для передачи на хранение

По завершении работ вся основная информация, в которой отображены результаты работ на объекте (файлы), должны быть собраны и систематизированы по соответствующим видам работ.

7.1 Подготовка файлов к хранению

Текстовые файлы отчетных материалов должны иметь форматы программы Microsoft Word 95/97 *.DOC и *.RTF.

Схемы и картограммы к техническим отчетам составляются в программе MapInfo 4.0 по методике, созданной в ВАГП.

Чертежи центров, составленные в программе CorelDraw 8.0, должны иметь формат *.CDR.

7.1.1 Систематизация информации для геодезических и топографических работ и составление информационного файла на объект

Для хранения информации создаётся папка, в которую помещается вся информация по объекту. Имя папки присваивается согласно шифру объекта.

По завершении работ вся основная информация, в которой отображены результаты работ на объекте (файлы), должны быть собраны и систематизированы в папках, названия которых должно соответствовать видам работ.

После создания папок, в них помещается соответствующая им информация (файлы), которая выбирается из рабочих папок.

Структура систематизированной таким образом информации отражается в информационном файле. Создание информационного файла производится в текстовом редакторе и должно иметь расширение *.TXT

Текстовыми редакторами могут быть либо стандартно установленный в Windows редактор Notepad (Блокнот), либо редактор установленный в Norton Commander.

Пример приведён в приложении 34.

7.1.2 Архивация

Подготовленная информация архивируется, с помощью распространённых программ (ARJ, ZIP, RAR), при этом сведения о типе и версии программы – архиватора записывается в информационный файл. Рекомендуется выполнять архивацию материалов в самораспаковывающиеся архивы.

Информационный файл в директорию объекта не архивируется.

Подготовленные архивные файлы с информацией записываются на магнитный носитель и передаются в установленном порядке в ЦПХМ.

Архивные материалы по объектам должны по возможности храниться на магнитных носителях, которые заполняются по видам работ:

· топографо-геодезические (полевые материалы, вычисления, каталоги, технические отчёты со схемами и банками геоданных);

· картографические.

Для хранения архивных материалов по объектам топографо-геодезических работ в ЦПХМ должен быть организован отдельный магнитный носитель, в котором будет храниться только подобная информация.

Примечание.

Для документов, создаваемых в электронном виде, с использованием программ Microsoft  Office, обязательно заполнение полей в меню "Свойства", в которые заносятся атрибуты документа: название, тема, должность и фамилия составителя, название организации, группа, ключевые слова, заметки.

Заполненное меню "Свойства" облегчает поиск документа, а также помогают получить краткую информацию о документе.

Пример заполнения меню "Свойства"
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В графе "Название" указывается название документа. Пример: Технический отчет по топографическим работам по созданию карт масштаба 1:10000 на объект В.02.0444 (Никольский).

В графе "Тема" указывается шифр объекта. Пример: В.02.0444

В графе "Автор" указывается фамилия и должность составителя документа.

В графе "Руководитель" указывается фамилия главного инженера подразделения.

В графе "Учреждение" указывается название организации, выполнившей работу по составлению документа.

В графе "Группа" указывается вид геодезических работ.

Пример: топография.

В графе "Ключевые слова" указываются слова по которым можно провести быстрый поиск документа. Пример: В.02.0444 (Никольский), техотчет, каталоги, обновление 1:10000, 1:25000.

В графе "Заметки" указываются дополнительные сведения, например: в каких файлах хранятся картограммы, таблицы и т.п. информация.
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