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1. Общие положения

1.1. Открытое акционерное общество «Западно-Сибирское аэрогеодезическое предприятие» далее Заказчик, проводит размещение заказа путем запроса котировок, предмет и условия которого указаны в Извещении о проведении запроса котировок в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей документации.

1.2. Заказчиком выступает Заказчик, указанный в Извещении о проведении запроса котировок. 
1.3. Максимальная цена договора указана в Извещении о проведении запроса котировок.

1.4. Наименование, характеристики и объем выполнения работ, оказания услуг, поставки товара указаны в Извещении о проведении запроса котировок.

1.5. Место оказания услуг указано в Извещении о проведении запроса котировок.

1.6. Сроки оказания услуг указаны в Извещении о проведении запроса котировок.

1.7. Сведения о включенных в цену услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей указаны в Извещении о проведении запроса котировок.

1.8. Место подачи котировочных заявок, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи котировочных заявок указаны в Извещении о проведении запроса котировок

Форма котировочной заявки установлена настоящей документацией.

1.9. Срок и условия оплаты поставки товара (оказание услуг, выполнение работ) определяется в проекте договора, и указаны в Извещении о проведении запроса котировок.

1.10. Победивший Участник должен будет поставить товар (оказать услуги, выполнить работы), входящие в предмет договора, в течение периода, указанного в Извещении о проведении запроса котировок по цене, указанной в его котировочной заявке.

1.11. Победителем в проведении запроса котировок признается участник запроса котировок, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, предложивший наиболее низкую цену договора. 
1.12. По итогам конкурса победитель должен подписать договор в срок указанный в Извещении о проведении запроса котировок со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.

1.13. Настоящая документация разработана в соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» от 18 июля 2011 года N 223-ФЗ; Гражданского кодекса Российской Федерации; и Положением о закупке товаров работ и слуг для собственных нужд Открытого акционерного общества «Западно-Сибирское аэрогеодезическое предприятие».

1.14. Извещение о проведении запроса котировок размещается на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.zakupki.gov.ru.
2.Запрос котировок

Под запросом котировок понимается способ осуществления закупки без проведения торгов и в сокращенные сроки, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок, и победителем признается участник закупок, предложивший наиболее низкую цену.
3. Котировочная документация

Котировочная документация включает:

3.1. извещение о проведении запроса котировок;
3.2. форму котировочной заявки, утвержденную Заказчиком;

4. Требования, предъявляемые к котировочной заявке

4.1. Котировочная заявка должна содержать следующие сведения:

1) наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника размещения заказа;

2) идентификационный номер налогоплательщика;

3) наименование и характеристики оказываемых услуг;

4) цена услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи).

4.2.Требования к оформлению котировочной заявки:
Требования, предъявляемые к котировочной заявке установлены статьёй 7 Положения о закупке товаров, работ, услуг для собственных нужд Открытого акционерного общества, «Западно-Сибирское аэрогеодезическое предприятие» ознакомиться с которым может любой участник запроса котировок на официальном сайте www.zakupki.gov.ru.
4.2.1. Для участия в запросе котировок участник подает котировочную заявку на адрес электронной почты Заказчика peo@zapsibagp.ru, t.manko@zapsibagp.ru  в срок и по форме, которые установлены извещением о закупке.

4.2.2. Котировочная заявка должна быть выполнена на русском языке, иметь исходящий (уникальный) номер предложения и подписана уполномоченным лицом, а также скреплена печатью участника.

4.2.3. Котировочная заявка оформляется на официальном бланке участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

4.2.4. Котировочная заявка должна содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплена печатью участника (для юридических лиц) и подписана участником или лицом, уполномоченным таким участником.


Соблюдение участником указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав котировочной заявки и тома котировочной заявки, поданы от имени участника, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе котировочной заявки документов и сведений.

4.3.5. В состав котировочной заявки на участие в запросе котировок входят следующие документы:
- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника без доверенности (далее –руководитель). 

В случае, если от имени участника действует иное лицо, котировочная заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника, заверенную печатью участника и подписанную руководителем участника (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника, котировочная заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника поставка товаров, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе котировок, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;

- предложение о цене договора;
- сертификаты качества и иные документы необходимые для выполнения работ;
- иные документы, которые, по мнению участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов;
4.3.6. Не допускается заполнение документов заявки рукописным способом, применение факсимильных подписей, исправлений и подчисток.

4.3.7. Рекомендуется: все документы, входящие в состав заявки на участие, выполнять на листах формата А4 с четкой печатью текста с одной стороны листа, размер шрифта не менее 12 без масштабирования; при описании условий и предложений участником использовать общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями нормативных документов.

4.3.8. Котировочные заявки представленные посредством факсимильной связи не рассматриваются.

4.3.9. Котировочная заявка предоставляется в одном экземпляре.


4.3.10. При несоответствии цифрового значения цены котировочной заявки участника закупки  словесному значению цены котировочной заявки данная заявка не рассматривается и отклоняется.

4.3.11. Любой участник размещения заказа вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается. 

5. Порядок подачи котировочных заявок
5.1. Участниками запроса котировок являются лица, претендующие на заключение договора.
 Участником запроса котировок может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала в том числе индивидуальный предприниматель.
5.2. Любой участник запроса котировок, в том числе участник запроса котировок, которому не направлялся запрос котировок, вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.

5.3. Участники запроса котировок подают заявку по установленной Заказчиком форме подписанную руководителем и главным бухгалтером или уполномоченными ими в установленном порядке лицами.

Котировочная заявка подается участником запроса котировок на адрес электронной почты Заказчика в форме в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок.
5.4. Поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, котировочная заявка регистрируется заказчиком. По требованию участника размещения заказа, подавшего котировочную заявку, заказчик выдает расписку в получении котировочной заявки с указанием даты и времени ее получения.

5.5. Проведение переговоров между заказчиком или котировочной комиссией и участником размещения заказа в отношении поданной им котировочной заявки не допускается.

5.6. Котировочные заявки, поданные после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки.

5.7. В случае, если на момент срока окончания подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка, и эта котировочная заявка соответствует всем требованиям, предусмотренным извещением о проведении запроса котировок, Заказчиком заключается договор с таким участником закупок, либо Комиссия вправе продлить срок подачи котировочных заявок. Извещение о продлении срока подачи таких заявок размещается на официальном сайте в течение следующего дня после дня окончания срока подачи котировочных заявок. 
Комиссия продлевает срок подачи котировочных заявок на три рабочих дня.
В случае если после продления срока подачи котировочных заявок не поданы котировочные заявки, Заказчиком заключается договор с участником закупок, подавшим единственную котировочную заявку.
В случае если по окончании срока подачи котировочных заявок не подано ни одной котировочной заявки, закупка путем запроса котировок признается несостоявшимся.

При этом Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). 

6. Рассмотрение и оценка котировочных заявок

6.1. Комиссия по закупкам в течение трех рабочих дней, следующих за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки.

6.2. Комиссия отклоняет котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса котировок.
6.3 В случае если по результатам рассмотрения котировочных заявок Комиссией было принято решение об отклонении всех котировочных заявок, закупка путем запроса котировок признается несостоявшейся.

6.4. Победителем запроса котировок признается участник закупок, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками закупок победителем запроса котировок признается участник закупок, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников закупок.
6.5. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии. Информация о результатах рассмотрения и оценки котировочных заявок размещается на официальном сайте.
6.6. Протокол о результатах рассмотрения и оценки котировочных заявок, составленный Комиссией, размещается на официальном сайте не позднее чем через пять дней со дня подписания такого протокола Комиссией.
7. Требования к описанию участниками запроса котировок поставляемого товара (оказания услуг, выполнения работ), которые являются предметом запроса котировок
7.1. Требования к описанию участниками запроса котировок поставляемого товара (оказания услуг, выполнения работ), которые являются предметом запроса котировок, их количественных и качественных характеристик установлены в Извещении о проведении запроса котировок.

7.2. Поставляемые товары (оказание услуг, выполнение работ) должны соответствовать требованиям, установленным в Извещении о проведении запроса котировок, функциональным, количественным и качественным характеристикам, требованиям сертификации.
Участник размещения заказа вправе подтвердить свои предложения по количеству, качеству, характеристикам сертификатом соответствия, протоколом испытаний, удостоверением о качестве и т.д.
Приложение №1 
к Извещению о проведении 
запроса котировок № ДТГР/004-13
	БЛАНК ОРГАНИЗАЦИИ – УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

Дата, исх. номер




В комиссию по закупкам

ОАО «ЗапсибАГП»

КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА


Изучив извещение о проведении запроса котировок №________ от______________на право заключения договора _______________________________________________________

(наименование запроса котировок)

 а также применимые к данному способу размещения заказа законодательство и нормативно-правовые акты 

________________________________________________________________________________

(наименование участника размещения заказа)

в лице, _________________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного представителя для  юридического лица)

сообщает о согласии участвовать в процедуре размещения заказа путем запроса котировок на условиях, установленных в извещении и направляет настоящую заявку.
	Полное и сокращенное наименование организации и ее организационно-правовая форма:

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор, свидетельства о регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)

Ф.И.О. участника размещения заказа – физического лица  
	

	Регистрационные данные:

Дата, место и орган регистрации юридического лица, регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя

(на основании свидетельства о государственной регистрации)

ОГРН

(на основании свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)

Паспортные данные участника размещения заказа – физического лица
	

	Юридический адрес 

 участника размещения заказа
	

	Фактический адрес
 участника размещения заказа
	

	Почтовый адрес участника размещения заказа
	

	Телефон/факс
	

	Банковские реквизиты 
	

	Наименование обслуживающего банка
	

	Расчетный счет
	

	Корреспондентский счет
	

	Код БИК
	

	ИНН/КПП
	

	ОКПО
	

	ОКАТО 
	

	ОКВЭД
	

	ОКОГУ
	

	ОГРН
	


Наименование и объем выполняемых работ (оказываемых услуг, поставляемых товаров)
	№ п/п
	Наименование 
	Кол-во
	Ед. 
	Цена за ед.(руб.) в т.ч. НДС 18%
	Сумма (руб.) в т.ч. НДС 18% 

	1
	Приемник TRIMBLE R7 GNSS (базовый): приемник Trimble R7 GNSS; антенна Trimble Zephyr Geodetic 2, аккумулятор литий-ионный (количество 2); источник питания; батарея 6 Ач; зарядное устройство; кабель антенный, 10 м; кабель передачи данных; карта памяти 1 Гб; кейс; жезл измерительный; крепление приемника на штатив; свидетельство о метрологической поверке
	4
	шт.
	
	

	2
	Приемник TRIMBLE R7 GNSS (передвижной с радио модемом): приемник Trimble R7 GNSS со встроенным радио модемом; антенна Trimble Zephyr Model 2, аккумулятор литий-ионный (количество 2); источник питания; блок питания; кабель антенный, 2 м; кабель передачи данных; кабель питания/данных; карта памяти 1 Гб; чехол для приемника; чехол для антенны; свидетельство о метрологической поверке
	4
	шт.
	
	

	3
	Контроллер TRIMBLE TSC3 (Access) (комплект): контроллер Trimble TSC3; кабель передачи данных (USB); источник питания; чехол для контроллера; стилус (2 шт); ремешок
	4
	шт.
	
	

	4
	Радиомодем Pacific Crest ADLVantage Pro (комплект): радиомодем (430-470 МНz), радиоантенна базовая, кабель антенный 15 м, кабель питания/данных, кабель данных, внешнее питание 33Ач
	4
	шт.
	
	

	Установочные приспособления
	
	

	1
	Треггер WILD (с оптическим центриром)
	4
	
	
	

	2
	Адаптер (с бобышкой)
	4
	
	
	

	3
	Веха телескопическая 2,5 м (углепластик)
	2
	
	
	

	4
	Веха телескопическая 4,6 м
	2
	
	
	

	5
	Бипод с чехлом
	2
	
	
	

	6
	Штатив NEDO (дерев., легкий, плоская головка)
	4
	
	
	

	7
	Рюкзак 
	4
	
	
	

	ИТОГО:
	


	Место доставки (выполнения) товаров (работ, услуг)
	

	Сроки поставки (выполнения) товаров (работ, услуг)
	

	Цена товаров, работ, услуг (с указанием сведений о включенных в нее расходах) Число и пропись.
	

	Сроки и условия оплаты поставок (выполнения) товаров (работ, услуг)
	


1. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в извещении, влияющими на стоимость поставки (выполнения) товаров (работ).

2. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на оказание работ, услуг, составляющих полный комплекс услуг, которые должны быть оказаны в соответствии с запросом котировок, данные услуги будут в любом случае оказаны в пределах предлагаемой нами стоимости договора.

3. Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство оказать услуги, выполнить работы, поставить товары в соответствии с требованиями запроса котировок.

4. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право ОАО «ЗапсибАГП», не противоречащее требованию о формировании равных для всех участников размещения заказа условий, запрашивать у уполномоченных органов власти информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.

5. В случае, если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать договор с ОАО «ЗапсибАГП» на оказание работ, услуг в соответствии с требованиями запроса котировок и условиями наших предложений, в срок, указанный в Извещении.

6. В случае, если наши предложения будут лучшими после предложений победителя запроса котировок, а победитель запроса котировок будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать данный договор на оказание работ, услуг в соответствии с требованиями запроса котировок и условиями нашего предложения по цене. 

7. Мы также подтверждаем, что мы извещены о включении сведений об участнике размещения заказа (наименование, Ф.И.О. участника размещения заказа) в Реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения нами от заключения договора.

8. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с заказчиком – ОАО «ЗапсибАГП», нами уполномочен    ______________________________________________   





( Ф.И.О. уполномоченного лица, телефон, факс)

11. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу:__________________________

______________________________________________________________________________.

Приложение: Документация, подтверждающая требования к закупаемой продукции.

Руководитель организации ____________________________(фамилия, И.О.)

Главный бухгалтер ___________________________________(фамилия, И.О.)                                                               МП 
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